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W odpowiedzi na pismo z dnia 15 stycznia 2008 r., z upowaznienia
Marszatka Sejmu, uprzejmie informuje, ze problematyka poruszona w pismie
Pana Rzecznika zostala uregulowana w Zarzqdzeniu nr 1 Marszatka Sejmu z dnia
9 stycznia 2008 r. w sprawie wstepu do budynkow pozostajqcych w zarzqdzie
Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na tereny pozostajqce w zarzqdzie Kancelarii

Sejmu, ktore weszlo w zycie 1 stycznia 2008 r.

Tekst zarzadzenia przesylam w zataczeniu.
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- ZARZADZENIE NR 1
MARSZALKA SEJMU
z dnia 9 stycznia 2008 r.

w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu

oraz wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 13 oraz w zwiazku z art. 172 ust. 1 pkt 2 1 3 uchwaty Sejmmu
Rzeczypospolite] Polskiej z dnia 30 lipca 1992 r. — Regulamin Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej (M.P. z 2002 r. Nr 23, poz. 398, z 2003 r. Nr 23, poz. 337, z 2004 r. Nr 12, poz. 182,
z 2005 r. Nr 16, poz. 263, Nr 42, poz. 556, Nr 66, poz. 912 i Nr 76, poz. 1062, z 2006 r. Nr
15, poz. 194 oraz z 2007 r. Nr 23, poz. 253 1 Nr 87, poz. 943) i art. 127 ust. 1 pkt 3 1 ust. 2
ustawy z dnia 16 marca 2001 r. o Biurze Ochrony Rzadu (Dz.U. z 2004 r. Nr 163, poz. 1712,
Nt 210, poz. 2135 oraz z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711), w porozumieniu z Marszatkiem
Senatu, zarzadza si¢, co nastgpuje:

DZIAL 1

Przepisy wstepne

§1.

Zarzadzenie okresla:

1} zasady wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zwanych
dalej ,budynkami”, w tym zasady wstepu na sale posiedzen Sejmu, w kuluary sah
posiedzen Sejmu wraz z tzw. dolng palarnia, zwane dalej ,kuluarami”, i na galeri¢
w sali posiedzen Sejmu, zwang dalej ,,galerig” — podczas obrad Sejmu;

2) zasady wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zwane dalej
Hlerenami’;

3} tryb wydawania i kontroli dokumentéw uprawniajacych do wstgpu do budynkéw
1 wjazdu na tereny;

4) zasady przebywania osOb w budynkach i na terenach, z uwzglednieniem zakazu

posiadania broni i amunicji oraz materialdw wybuchowych.



§2.
Postanowienia zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio podczas obrad Zgromadzenia
Narodowego.

§3.
Zasady wstepu na sale posiedzen Senatu i w kuluary sali posiedzen Senatu podczas obrad
Senatu reguluja odr¢bne przepisy.

DZIAL 1T
Zasady wstepu do budynkéw, w tym wstepu na sale posiedzen Sejmu, w kuluary i na

galeri¢ podczas obrad Sejmu oraz zasady wjazdu na tereny

Reozdzial 1
Zasady ogélne

§4.

1. Wstep do budynkéw, w tym na salg posiedzen Sejmu, w kuluary 1 na galerig podczas
obrad Sejmu oraz wjazd na tereny odbywa si¢ po okazaniu dokumentéw uprawniajacych
do wstepu lub wjazdu, chyba ze przepisy zarzadzenia stanowia inaczej.

2. Plan budynkéw z oznaczeniem wejsé 1 wyjéé dostepnych dla ruchu osobowego stanowi

zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 54
1. Dokumentami uprawniajacymi do wstepu do budynkéw sa:

1} legitymacja poselska albo senatorska oraz imienny identyfikator posia do Parlamentu
Europejskiego wybranego w Rzeczypospolitej Polskiej, zwanego dalej ,,posiem do
Parlamentu Europejskiego™;

2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu;

3) legitymacja shuzbowa oséb, o ktérych mowa w § 28 albo dyplomatyczna oséb,
o ktorych mowa w § 29;

4) karta prasowa;

5} karta wstgpu obshugi technicznej dziennikarzy;

6) okresowa karta wstepu;

7) jednorazowa karta wstepu;

8) jednorazowa karta wst¢pu do Biblioteki Sejmowe;;



3.

9) lista imienna zawicrajaca co najmniej: imi¢ i1 nazwisko osoby wchodzace],
a w przypadku osoby peinoletniej réwniez — numer ewidencyjny PESEL oraz rodzaj
inumer dokumentu tozsamosci ze zdjgciem, zwana dalej listg imienng”,
z zastrzezeniem § 51 ust. 2.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 4-8, uprawniaja do koizystania

z oznaczonych wejs¢ (wyjéc) do budynkéw 1 poruszania sig w wyznaczonych rejonach

budynkow. Na poszczegdlnych dokumentach mogg znajdowaé sig nastgpujace symbole:

1} symbol ,, X — uprawniajacy do korzystania ze wszystkich wejsé;

2) symbol ,,Z” — uprawniajacy do korzystania ze wszystkich wejsc, z wyjatkiem wejscia
CI,

3) symbol ,,S” — uprawniajacy do wstepu na sale posiedzen Sejmu podczas obrad Sejmu;

4) symbol ,,K” - uprawniajacy do wstepu w kuluary podczas obrad Sejmu;

5) symbol ,,G” —uprawniajacy do wstgpu na galeri¢ podczas obrad Sejmu.

Postowie i senatorowie poprzednich kadencji wchodza do budynkéw po okazaniu

posiadanych legitymac)i poselskich atbo senatorskich.

4, W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ wstep do budynku E-F — Domu Poselskiego,

zwanego dalej ,,Domem Poselskim”, gosci nieposiadajacych dokumentéw uprawniajacych
do wstgpu do budynkéw. Wstep przystuguje gosciom po uprzednim zgloszeniu ich
wejécia do Strazy Marszalkowskiej przez posta, senatora lub dyrektora albo wicedyrektora
Domu Poselskiego. Goscie wehodzg wylacznie wejsciem F1, po wpisaniu przez straznika
Strazy Marszatkowskiej do ,Ksiazki gosci Domu Poselskiego” danych personalnych
goscia, na podstawie dokumentu tozsamoscl ze zdjeciem, oraz imienia i hazwiska osoby
zglaszajace) wejécie. Goscie moga przebywal wylacznie na terenie Domu Poselskiego.
Osoby nieposiadajace dokumentdéw uprawniajacych do wstgpu do budynkéw, mogg
wchodzi¢ do budynku przy ul. Zagdme) 3 po uprzednim zgloszeniu ich wejscia do Strazy
Marszaltkowskiej przez dyrektordow komoérek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, ktérych
biura mieszcza si¢ w tym budynku lub upowaznionych przez nich pracownikdéw i po
wpisanin przez straznika Strazy Marszatkowskiej do ,.Ksiazki osob wehodzacych” danych
personalnych osoby wchodzacej, na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem, oraz
imienia 1 nazwiska osoby zglaszajace) wejicie.

Wstep do budynku P przy ul. Frascati 2, pozostajacego we wspolzarzadzie Kancelarii
Sejmu, odbywa sie na zasadach ustalonych w Porozumieniu o wspdizarzadzaniu
nieruchomoscia polozona przy ul. Frascati 2 w Warszawie, zawartym pomigdzy

Kancelaria Prezydenta RP a Kancelaria Sejmu i Kancelaria Senatu.



§ 6.
W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych wzgledami bezpieczenstwa lub wzglgdami
organizacyjnymi, Komendant Strazy Marszatkowskiej, po powiadomieniu odpowiednio Szefa
Kancelarii Seymu 1 Szefa Kancelarii Senatu, moze:
1) okresli¢ inny rodzaj dokumentdw uprawniajgcych do wstepu do budynkéw;
2) okredli¢ odmienne zasady korzystania z wejsé 1 wyjsé;
3) okresli¢ zasady poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkdéw, w tym wydzielié

specjalnie oznaczone strefy zamkniete lub strefy ograniczonego poruszania sig.

§ 7.
1. Dokumentami uprawniajacymi do wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach
znajdujacych sie na terenach sg przepustki samochodowe.

2. Postanowienia § 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8.
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, Prezes Rady Ministréw, wiceprezesi Rady Ministréw,
Marszalek Sejmu, wicemarszatkowie Sejmu, Marszaiek Senatu, wicemarszalkowie Senatu
i byli prezydenci Rzeczypospolitej Polskiej wehodza do budynkéw oraz wjezdzaja na tereny
bez okazywania jakichkolwick dokumentow.

§9.
Funkcjonariusze Biura Ochrony Rzadu zapewniajacy, zgodnie z ustawg z dnia 16 marca
2001 r. o Biurze Ochrony Rzadu, osobista ochron¢ osebom uprawnionym oraz prowadzacy
rozpoznanie pirotechniczno-radiologiczne obiektéw Seymu i Senatu wchodza do budynkéw
oraz wjezdzaja na tereny wedlug =zasad wuzgodnionych z Komendantem Strazy

Marszaltkowskie;j.

§ 10.
Pracownicy Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej sa uprawnieni do wstepu do
Domu Poselskiego po okazaniu straznikowi Strazy Marszalkowskiej imiennego identyfikatora

pracownika lub legitymacji stuzbowej.



§11.

. Dokumentami uprawniajacymi do wstepu na salg posiedzen Sejmu podczas obrad Seymu

sa:

1) legitymacja poselska albo senatorska;

2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,53”;

3) legitymacja shuzbowa 0séb, o ktérych mowa w § 28, uczestniczacych w posiedzeniu
Sejmu;

4) okresowa karta wstepu oznaczona symbolem ,,S”.

. Osoby i delegacje zaproszone przez Marszatka Sejmu wchodza na salg posiedzen Sejmu

podczas obrad Sejmu na podstawie jednorazowych kart wstgpu, z wyjatkiem delegacii

zagranicznych, ktére wchodza na salg posiedzen Sejmu na podstawie list imiennych,

. W przerwie obrad Sejmu wstgp na sale posiedzei Sejmu przyshuguje pracownikom

Kancelarii Sejmu wylacznie w celu wykonywania obowigzkéw shuzbowych,

. Poza posiedzeniem Sejmu sala posiedzen Sejmu pozostaje zamknigta. Wstgp na salg

posiedzefi Sejmu przyshiguje pracownikom Kancelarii Sejmu w celu wykonywania

obowiazkéw shuzbowych. W obecnoéci uprawnionego pracownika Kancelarii Sejmu

wstep na sale posiedzen Seymu przyshuguje takze osobom, o ktdrych mowa w § 43 pkt 4,

Jjezeli jest to niezbgdne dla realizacji powierzonych im zadan,

. W wyjatkowych przypadkach Szef Kancelani Sejmu moze wyrazi¢ zgod¢ na wstgp

innych 0séb na sale posiedzen Sejmu w przerwie obrad Sejmu oraz poza posiedzeniem

Sejmu.

§12.

. Dokumentami uprawniajacymi do wstepu w kuluary podczas obrad Sejmu sa;

1) legitymacja poselska albo senatorska;

2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,K”;

3) legitymacija stuzbowa oséb, o ktérych mowa w § 28, uczestniczacych w posiedzeniu
Sejmu;,

4} stala karta prasowa;

5) okresowa karta wstepu oznaczona symbolem , K.



Do wstepu w kuluary podczas obrad Sejmu uprawnia takze karta wstgpu w kuluary na
okaziciela, zwana dalej ,.karta wstepu w kuluary”, przy jednoczesnym okazaniu okresowej
karty prasowej albo jednorazowej karty prasowej.

. Postanowienia § 11 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.

§13.

. Na galerii wydziela sie:

1) specjalna loze dla Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej 1 0s0b towarzyszacych;

2) osobne loze dla: senatorow, kierownikow urzeddéw centralnych, sekretarzy
i podsekretarzy stanu oraz akredytowanych w Polsce szefow przedstawicielstw
dyplomatycznych panstw obcych oraz ich przedstawicieli.

Na galerii wydziela si¢ takze:

1) migjsca siedzace w dwdch gornych rzedach dla publicznosci — w celu umozliwienia
obserwowania obrad Sejmu;

2) loz¢ prasowa dla dziennikarzy, redaktoréw i redaktoréw naczelnych, w rozumieniu
ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. Nr 3, poz. 24, z pdZn. zm.),
zwanych dalej ,dziennikarzami”, oraz osdb, ktére zajmuja si¢ obstuga techniczng

Zwiazang z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez dziennikarzy,

§ 14.

Dokumentami uprawniajacymi do wstepu na galerie podczas obrad Sejmu sa:

1)

2)

3)
4
3)
6)
7)
8)

legitymacja poselska albo senatorska oraz imienny identyfikator posia do Parlamentu
Europejskiego; |

imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,G”";

legitymacja shuzbowa kierownika urzedu centralnego, sekretarza i podsekretarza stanu,
legitymacja dyplomatyczna oséb, o ktdrych mowa w § 29;

karta prasowa;

karta wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy;

jednorazowa karta wstgpu oznaczona symbolem ,,G”;

lista imienna.



§ 15.
. Pisemne wnioski o wydanie dokumentéw, o ktorych mowa w § Sust. 1 pkt 216 oraz § 7
ust. 1, sklada si¢ w Dziale Przepustek Strazy Marszaltkowskie;.
. Wzdr formularza wniosku o wydanie dokumentéw, o ktérych mowa w:
1) § 5 ust. 1 pki 2 — stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia;
2) §Sust. 1pkté:
a) dla osdb, o ktorych mowa w § 43 pkt 4 — stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia,
b) dla pozostalych 0séb, o ktérych mowa w § 43 — stanowi zalacznik nr 4 do
zarzadzenia,
¢) dla osdb, o ktérych mowa w § 45 — stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia;,
3} § 7 ust.1 — stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia.
. Wzory formularzy, o ktérych mowa w ust. 2, udostepnia si¢ w Systemie Informacyjnym
Sejmu.
. Szczegdlowy tryb skladania wnioskdéw o wydanie dokumentdéw, o ktérych mowa w § 5
ust. 1 pkt 4-5, okreslaja przepisy Rozdzialu 2 Oddziata 3.

§ 16.

. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa § 5 ust. 1 pkt 2 i 6-8 oraz § 7 ust. 1, ustala Szef
Kancelarii Sejmu na wniosek Komendanta Strazy Marszalkowskiej, z zastrzezeniem
ust. 3.

. Wzory dokumentdw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-5, ustala Szef Kancelarii Sejmu
na wniosek Komendanta Strazy Marszatkowskiej zaopiniowany przez dyrektora Biura
Prasowego Kancelarii Sejmu.

. Wzory dokumentéw, o ktoérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 — w odniesieniu do pracownikow
Kancelarii Senatu — ustala Szef Kancelarii Senatu na wniosek Komendanta Strazy
Marszatkowskie).

§17.

. Dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 4-8 oraz § 7 ust. 1, wydaje Komendant
Strazy Marszatkowskie;j.

. Odbidr dokumentéw, o ktdrych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 4-8 oraz § 7 ust. 1, odbywa si¢
w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiey. Dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1

pkt 2 i 4-6 oraz § 7 ust.l, odbiera si¢ za pokwitowaniem. Dokument moze odebrac¢




wylacznie osoba, na rzecz ktorej zostat wystawiony, po okazanin dokumentu tozsamosci

ze zdjgcien.

§18.
Dzial Przepustek Strazy Marszalkowskiej prowadzi ewidencje komputerowa osob, na rzecz

ktérych wystawiono dokumenty, o ktoérych mowa w § Sust. 1 pkt 21 4-8 oraz § 7 ust. 1,

§19.

1. Biuro Prasowe Kancelarii Sejmu zaznajamia dziennikarzy oraz osoby, ktore zajmujy sie
obsluga techniczng zwiazana z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez
dziennikarzy, z przepisami porzadkowymi obowigzujacymi w budynkach 1 na terenach
oraz informuje ich o kazdej zmianie tych przepisow.

2. Osoby, na 1zecz ktérych wystawiono dokumenty, o kiérych mowa w § 30 ust. 2 albo § 31
ust. 2, przy ich odbiorze podpisuja oswiadczenie, z¢ zapoznaly si¢ z przepisami
porzadkowymi obowiazujacymi w budynkach 1 na terenach oraz ze przyjmuja je do
stosowania.

3. Postanowied ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ do osdb ubiegajacych si¢ ponownie o wydanie
dokumentéw, o ktérych mowa w § 30 ust, 21 § 31 vst. 2,

§ 20.

1. W uzasadnionych przypadkach, majac na wzgledzie zachowanie spokoju i porzadku oraz
zapewnienie bezpieczenstwa Sejmu i Senatu, Komendant Strazy Marszatkowskiej, po
powiadomieniu odpowiednio Szefa Kancelarii Se¢jmu i Szefa Kancelarii Senatu, moze
odméwi¢ wydania dokumentow, o ktérych mowa w § S ust. 1 pkt 4-81 § 7 ust. 1,

2. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ w szczegélnosci w razie stwierdzenia, ze osoba, na 1zecz
ktore} dokument ma by¢ wystawiony, w przesztoéci nie przestrzegala przepiséw
porzadkowych lub zaklécala spokdj i porzadek w budynkach i na terenach, a takze
naruszata powage Sejmu lub Senatu, dobre obyczaje lub razaco naruszala prawo do

prywatnoéci innych osob.

§ 21.
1. W uzasadnionych przypadkach, majac na wzgledzie zachowanie spokoju i porzadku oraz
zapewnienie bezpieczenstwa Sejmu i Senatu, Komendant Strazy Marszatkowskiej, po

powiadomieniu odpowiednio Szefa Kancelarii Sejmu i Szefa Kancelarii Senatu, moze



czasowo zawiesié prawo wstepu do budynkéw oraz wjazdu na tereny osobie, na rzecz
ktorej wystawiono dokument, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8 i § 7 ust. 1, albo taki
dokument vniewaznié.

. Postanowienie ust. [ stosuje si¢ w szczegodlnodci w razie stwierdzenia, ze osoba, na rzecz
ktérej dokument zostal wystawiony, nie przestrzega przepiséw porzadkowych lub zakléca
spokdj 1 porzadek w budynkach i na terenach, a takze narusza powage Sejmu lub Senatu,

dobre obyczaje lub razaco narusza prawo do prywatnosci innych oséb.

§22.

. Kontroli dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-8 i § 7 ust. 1, dokonuja
straznicy Strazy Marszatkowskiej. W przypadku watpliwosci, czy dokumentem, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 4-8, postuguje si¢ osoba na rzecz ktdrej zostal on wystawiony,
straznik Strazy Marszatkowskiej moze zazadal okazania dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem.

. Dokumenty, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 i 4-8, nalezy nosi¢ w czasie przebywania
w budynkach zawieszone lub przypiete do ubrania w miejscu umozliwiajacym
identyfikacje. Pozostale dokumenty uprawniajace do wstgpu do budynkéw nalezy
okazywal bez wezwania straznikom Strazy Marszalkowskiej na posterunkach przy
wejsciach: do budynkéw, na sal¢ posiedzen Sejmu, w kuluary i na galerig.

. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 2, nie dotyczy umundurowanych siraznikow Strazy
Marszatkowskiej.

. W stosunku do poslow, senatoréow, postow do Parlamentu Europejskiego oraz oséb
zajmuyjacych kierownicze stanowiska panstwowe w rozumieniv ustawy z dnia 31 lipca
1981 r. 0 wynagrodzeniu 0sob zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe (Dz.U. Nr
20, poz. 101 z pdzn. zm.), zwanych dalej ,,osobami zajmujacymi kierownicze stanowiska
panstwowe”, straznik Strazy Marszalkowskiej moze odstapi¢ od kontroli dokumentu

uprawniajacego do wstepu, jezeli ich identyfikacja nie budzi watpliwosei.

§ 23.

. W przypadku niewywiazywania si¢ z obowiazku noszenia dokumentoéw, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1 pkt 4-8, w sposob okreslony w § 22 ust. 2, Komendant Strazy
Marszatkowskiej, po powiadomieniu odpowiednio Szefa Kancelarii Sejmu i Szefa

Kancelarii Senatu, moze je uniewaznic.



2. Postanowienie ust. | stosuje si¢ odpowiednio w przypadku udostepnienia dokumentéw,
o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8, osobie trzeciej oraz w przypadku korzystania z tych
dokumentdw niezgodnie z celem ich wydania.

§ 24,
Osoby, na rzecz ktérych wystawiono dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 6-8 oraz
§ 7 ust. 1, sa obowiazane niezwlocznie powiadomi¢ Dzial Przepustek Strazy Marszalkowskiej

o ich utracie.

§ 25.

I. Dokumentami uprawniajacymi do wynoszenia i wywozenia poza teren skladnikéow
majatkowych pozostajacych w ewidencji inwentarzowej Kancelarii Sejmu albo Kancelarii
Senatu sa przepustki materialowe.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy telefondw komdrkowych, przenosnych komputeréw
osobistych, a takze innych urzadzen do utrwalania obrazn i dZwieku powierzonych
pracownikowi Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu w celu  wykonywania
obowigzkéw shuzbowych.

3. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, ustala Komendant Strazy Marszatkowskiej

1 zatwierdza odpowiednio Szef Kancelarii Sejmu 1 Szef Kancelarii Senatu,

Rozdzial 2

Dokumenty uprawniajace do wst¢pu do budynkoéw oraz wjazdu na tereny

Oddziat 1

Imienne identyfikatory pracownikéw Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu

§ 26.

1. Imienne identyfikatory pracownikéw Kancelarii Seymu wydaje sig¢ na wniosek dyrektoréw
komérek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, w ktérych pracownicy ci s3 lub maja by¢
zatrudnieni.

2. Symbole uprawniajace do korzystamia z oznaczonych wejsé (wyjs¢) do budynkow
i poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkéw, pracownikom Kancelarii Sejmu
nadaje i zmienia, na wniosek dyrektoroéw komérek organizacyjunych Kancelarii Seymu,

Komendant Strazy Marszatkowskiej, z uwzglednieniem postanowien ust. 31 4.
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3. Symbol ,S” umieszcza si¢ na identyfikatorach pracownikéw Kancelarii Sejmu
bezposrednio obshigujacych posiedzenia Seymu 1 organy Sejmu.

4. Symbole ,K” i ,,G” umieszcza si¢ na identyfikatorach dyrektoréw i wicedyrektoréw
komoérek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, pracownikéw bezposrednio obstugujacych
posiedzenia Sejmu 1 organy Sejmu, a takze pracownikow obshugujacych wizyty delegacji
zagranicznych i wizyty szefow przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obcych oraz

ich przedstawicieli.

§27.
1. Imienne identyfikatory pracownikéw Kancelarii Senatu wydaje si¢ na wniosek dyrektora
komérki organizacyjnej Kancelarii Senatu upowaznionego przez Szefa Kancelarii Senatu.
2. Symbole uprawniajace do korzystania z ozmaczonych wejs¢ (wyj$é) do budynkdw
1 poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkéw, pracownikom Kancelarti Senatu
nadaje i zmienia, na wniosek dyrektora komdrki organizacyjnej Kancelarii Senatu

upowaznionego przez Szefa Kancelarit Senatu, Komendant Strazy Marszalkowskie;j.

Oddzial 2
Legitymacje sluzbowe i dyplomatyczne

§ 28.
Na podstawie legitymacji stuzbowych wstep do budynkéw przystuguje osobom zajmujacym

kierownicze stanowiska panstwowe, z zastrzezeniem § 8.

§ 29.
Na podstawie legitymaciji dyplomatycznych wstep do budynkéw przyshiguje akredytowanym
w Polsce szefom przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obeych oraz  ich

przedstawicielom.

Oddzial 3
Karty prasowe i karty wstepu obslugi technicznej dziennikarzy

§ 30.
1. Karty prasowe wydaje si¢ dziennikarzom w celu wykonywania czynnosci zawodowych
w budynkach.

I1



. Kartami prasowymi sa:
1) stala karta prasowa;
2) okresowa karta prasowa,;

3) jednorazowa karta prasowa.

§31.

. Karty wstepu obshugi technicznej dziennikarzy wydaje si¢ osobom, ktdre zajmuja si¢
obsluga techniczna zwiazana 2z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez
dziennikarzy.

. Kartami wstepu obshugi technicznej dziennikarzy sa:

1) okresowa karta wstgpu obshigi technicznej dzienmkarzy;

2) jednorazowa karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy.

§ 32.

. Okresowe karty prasowe i okresowe karty wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy
wydaje sig, jezeli czynnosci zawodowe 0sdb, o ktdrych mowa w § 30 ust. 11 § 31 ust. 1,
wymagaja czeste) 1 regularnej obecnosci w budynkach.

. Okresowe karty prasowe i okresowe karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy
wydaje sie na okres roku kalendarzowego na pisemmny wniosek osoby, na rzecz ktorej
karta ma byé wystawiona, zaakceptowany przez redaktora naczelnego redakcji
zatrudniajace) lub wspdlpracujacej z ta osoba. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
dyrektor Bira Prasowego Kancelarii Sejmu moze zwolni¢ z obowiazku uzyskania
akceptacji redaktora naczeinego.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, sklada si¢ w Biurze Prasowym Kancelarii Sejmu na
formularzu, ktérego wzédr stanowi odpowiednio zatacznik nr 7 i zalacznik nr 8 do
zarzadzenia, Do wnioskn 0 wydanie okresowe] karty prasowej dolacza si¢ kserokopi¢
legitymacji prasowej. Do wniosku o wydanie okresowej karty wstepu obstugi technicznej
dziennikarzy dolacza si¢ kserokopig legitymac)i shuzbowe.

. Wzor formularza, o ktéorym mowa w ust. 3, udostepnia si¢ w Systemie Informacyjnym
Sejmu.

. Po zaakceptowaniu, dyrektor Biura Prasowego Kancelarli Sejmu przekazuje wniosek,

o ktérym mowa w ust. 2, do Komendanta Strazy Marszatkowskiej.
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C——— e m e [

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach osobie, ktéra ubiega si¢ 0 wydanie okresowej
karty prasowe], dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu moze przyznaé stala karte
prasowaq. Stala kart¢ prasowg wydaje si¢ na czas nieokreslony.

. Dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu odmawia zaakceptowania wniosku
o wydante okresowej karty prasowej w przypadku, gdy:

1) wniosek nie spetnia wymogéw formalnych;

2) osoba, na rzecz ktdrej karta ma byé wystawiona, nie jest dziennikarzem.

. Dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu odmawia zaakceptowania wniosku
o wydanie okresowe] karty wstepu obshugi technicznej dziennikarzy w przypadku, gdy
whiosek nie spelnia wymogdéw formainych.

§ 33.

. Redaktor naczelny kierwjacy redakcja zatrudniajacy lub wspolpracujaca z osoba, na 1zecz
ktoérej ma byé wystawiony dokument, o ktorym mowa w § 30 ust. 2 lub § 31 ust. 2, jest
obowiazany przekazaé dyrektorowi Biura Prasowego Kancelarii Sejmu wzdr wystawianej
przez redakcje legitymacji prasowej lub legitymacji stuzbowe;.

. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zmiany wzoru legitymacjt

prasowej lub legitymac)i shuzbowej.

§ 34.

. Osoby, na rzecz ktérych wystawiono staly karte prasowa, okresowa karte prasows albo
okresows kartg wstgpu obshugl technicznej dziennikarzy, sa obowiazane niezwlocznie
poinformowaé Biuro Prasowe Kancelarii Sejmu o jej utracie albo zmianie danych
objetych wnioskiem, o ktérym mowa w § 32 ust. 2.

Informacj¢, o ktérej mowa w ust. 1, sklada si¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 9 do zarzadzenia. Wzér formularza udostgpnia si¢ w Systemie
Informacyjnym Sejmu.

. W przypadku utraty karty, o ktérej mowa w ust, 1, albo zmiany danych uwidocznionych

na tej karcie, postanowienia § 32 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 35.

Komendant Strazy Marszatkowskiej, na wniosek dyrektora odpowiednio Biura Prasowego

Kancelarii Sejmu i Gabinetu Marszalka Senatu Kancelarii Senatu, uniewaznia stala kartg
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prasowa, okresowa kartg prasowg albo okresowsg kart¢ wstgpu obshugi technicznej

dziennikarzy w razie:

1)

2)

powzigcia wiadomoéei o zaprzestaniu dziatalnosci przez redakcje, o ktorej mowa w § 32

ust. 2;

powzigcia wiadomoscl o mezgloszonej w trybie § 34 ust. 1 1 2 utracie karty albo zmianie

danych uwidocznionych na karcie,

§ 36.

. Jednorazowe Kkarty prasowe wystawia Dzial Przepusiek Strazy Marszalkowskiej na

podstawie aktualnej legitymacji prasowej, z zastrzezeniem ust. 2 1 § 38.

Osobie, na rzecz ktorej wystawiono stala karte prasowa albo okresowa kartg prasows,
jednorazowa kart¢ prasowa moZna wydaé wyjatkowo, nie czgdeiej miZ trzy razy w roku
kalendarzowym, na podstawie aktualnej legitymacji prasowej.

§ 37.

. Jednorazowe karty wstepu obslugi technicznej dziennikarzy wystawia Dzial Przepustek

Strazy Marszatkowskiej na podstawie aktualnej legitymacji stuzbowej, z zastrzezeniem
ust, 21 § 38.

Postanowienie § 36 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 38.

W  szczegolnie uzasadnionych przypadkach odpowiednio dyrektor Biura Prasowego

Kancelani Sejmu i dyrektor Gabinetu Marszaltka Senatu Kancelarii Senatu moze wyrazié

zgode na wystawienie karty, o ktdrej mowa w § 36 ust. 1 1 § 37 ust. 1 na podstawie

dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

§39.

. Karty prasowe 1 karty wstepu obstugi techniczmej dziennikarzy uprawniaja do wstgpu do

budynkéw wejsciami: DV (,,wejsciem dziennikarskim”), BII, KV 1 Gl oraz wychodzenia
wszystkimi wyjsciami, z wyjatkiem wyjscia CI, z zastrzeZeniem ust. 2-5.

Osoby, na rzecz ktdrych zostala wystawiona karta prasowa albo karta wstepu obslugi
technicznej dziennikarzy, wnoszace sprzet shizacy do wykonywania czynnosci

dziennikarskich — w szczegdlnoséci: kamery, mikrofony, magnetofony, aparaty
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fotograficzne, statywy, sprzgt oswictleniowy — moga korzystaé wylacznie z wejscia DV,
Postanowienie to nie dotyczy 0sdb wnoszacych jedynie telefony komoérkowe i dyktafony.

. Osoby, na rzecz ktdrych zostala wystawiona karta wstgpu obstugi technicznej
dziennikarzy, wykonujace czynno$ci zwiazane z techniczng obshiga transmisji z obrad
Sejmu i jego organéw, w czasic wnoszenia i wynoszenia sprzgtu telewizyjnego oraz
rozwijania i zwijania linii transmisyjnych korzystaja z wejscia CIII (,,plyty garazowei”),
ktére jest otwierane wylacznie na czas wykonywania wymienionych czynnosci.

. Osoby, na rzecz ktérych zostala wystawiona karta wstgpu obshugi technicznej
dziennikarzy, wykonujace czynnosci zwiazane z techniczng obshiga 1 przygotowaniem
transmisji z czegsci kuluaréw obeymujacej tzw. dolna palarnig, w czasie wnoszenia
i wynoszenia sprzetu telewizyjnego oraz rozwijania i zwijania linii transmisyjnych
korzystajg z wejscia KV.

. Osoby, na rzecz ktorych zostata wystawiona karta wstgpu obshugi technicznej
dziennikarzy, wykomuyjace czynnodci zwigzane z techniczna obshuga transmisji z obrad
Senatu i jego organdéw, w czasie¢ wnoszenia 1 wynoszenia sprz¢tu telewizyjnego oraz

rozwijania i zwijania linii transmisyjnych korzystaja z wejscia B IL

§ 40.

. Karty prasowe uprawniaja, do poruszania si¢ w budynkach, z wylaczeniem sali posiedzefi

Sejmu i kuluaréw podczas obrad Sejmu, z zastrzezeniem § 12 ust. 1 pkt 4 i1 § 12 ust. 2,

oraz z wylaczeniem Domu Poselskiego, z zastrzezeniem ust, 3.

. Karty wstepu obslugi technicznej dziennikarzy uprawniaja do poruszania sig

w budynkach, z wylaczeniem sali posiedzen Sejmu i kuluaréw podczas obrad Sejmu,

z zastrzezeniem § 41 ust. 3, oraz z wylaczeniem Domu Poselskiego, z zastrzeZeniem

ust. 3.

. Osobom, na rzecz ktorych zostata wystawiona karta prasowa albo karta wstepu obstugi

techniczne)j dziennikarzy, zezwala si¢ na wstgp do:

1) Sali Konferencyjnej w Domu Poselskim;

2) innych rejondw w Domu Poselskim — po zgloszeniu danych personalnych tych oséb
straznikowi Strazy Marszatkowskiej przy wejsciu F1 przez posla lub senatora —

w towarzystwie posta lub senatora; postanowienie § 5 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.
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§41.

1. Osobie, na rzecz ktérej wystawiono okresowa kartg prasowa albo jednorazows karte
prasowa, dyrektor Biura Prasowego Kancelanit Sejmu moze wydaé kartg wstgpu
w kuluary, z zastrzezeniem ust, 2.

2. Karte wstepu w kuluary wydaje si¢ kazdorazowo, w dni posiedzen Sejmu. Laczna liczba
kart wstepu w kuluary wydanych jednoczesnie w ciagu dnia nie moze przekraczaé 40
sztuk. Karta wstepu w kuluary podlega zwrotowi do Biura Prasowego Kancelarii Sejmu
po wykorzystaniu, w tym samym dniu, w ktérym zostala wydana.

3. W przypadku, gdy jest to niezbedne do wykonywania czynnoéci zawodowych, osoba, na
rzecz ktorej wystawiono stalg karte prasowa, lub osoba bedaca w posiadaniu karty wstepu
w kuluary, moze wystapi¢ do dyrektora Biura Prasowego Kancelarii Sejmu 0 wyrazenie
zgody na wejscie z nig w kuluary osoby, na rzecz ktérej wystawiono kartg wstgpu obstugi
technicznej dziennikarzy.

§ 42.
Qkresowe karty prasowe wydaje si¢ takze rzecznikom prasowym naczelnych organéw wladzy
1 administracji pahstwowej na ich pisemny wniosek. Postanowienia § 32 ust, 2-7 stosuje si¢

odpowiednio.

Oddzial 4
Okresowe karty wstepu

§43.
Okresowe karty wstgpu wydaje sie:

I} osobom zatrudnionym w Dbiurach klubow 1 kot poselskich, senackich
1 parlamentarnych — na wniosek dyrektora biura klubu aibo kola;

2) osobom zatrudnionym w organach pafistwowych 1 jednostkach organizacyjnych,
ktérych zakres obowiazkdéw stuzbowych wymaga czgstych kontaktow z Sejmem lub
Senatem 1 ich organami oraz komérkami organizacyjnymi Kancelarii Sejmu lub
Kancelarii Senatu — na ich wniosek, zaakceptowany przez wlasciwy organ Sejmu lub
Senatu, Szefa Kancelarii Sejmu 1 jego zastepcéw, Szefa Kancelarii Senatu 1 jego
zastgpce oraz dyrektora komoérki organizacyjnej Kancelarii Segjmu albo Kancelarii

Senatu;
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3

4)

5)

6)

w ramach ustalonych przez Prezydium Sejmu limitdéw — osobom wspolpracujacym
z postami, senatorami, klubami i1 kotami poselskimi, senackimi 1 parlamentarnymi — na
wniosek przewodniczacego klubu albo kola lub dyrektora biura klubu albo kota,
a takze na wniosek posta lub senatora, uzgodniony z przewodniczacym klubu albo
kota lub dyrektorem brura klubu albo kota;

osobom zatrudnionym w firmach §wiadczacych ushugi w budynkach i wykonujacych
prace remontowe i serwisowe na terenach oraz innym osobom swiadczacym ustugi na
rzecz Kancelarii Sejmu lub Kancelarii Senatu na podstawie zawartych uméw
cywilnoprawnych — na wniosek dyrekiora wiadciwej komoérki organizacyjne)
Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu, a w przypadkue Biura Gospodarczo-
Technicznego Kancelarii Sejmu — takze na wniosek naczelnika Wydziah;

osobom, ktérych potrzeby naukowe, zawodowe Iub informacyjne moga byd
zaspokojone poprzez korzystanie z umkatowych zbioréw i Zrodet informacji
dostepnych wylacznie w Bibliotece Sejmowej — na wniosek dyrektora Biblioteki
Sejmowej;

osobom odbywajacym praktyki w Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu — na
wniosek dyrektora Biura Prawnego i Spraw Pracowniczych Kancelarii Sejmu albo

Biura Prawnego i1 Spraw Pracowniczych Kancelarii Senatu.

§ 44.

. Okresowe Kkarty wstepu sg wydawane na czas okreslony i uprawniajg do korzystania

z okreslonego wejdcia (wyjécia) 1 poruszania si¢ we wskazanych rejonach budynkow,

Z zastrzeZeniem ust. 21 3.

. Okresowe karty wst¢gpu oznaczone symbolem ,,S” wydaje sig osobom wykonujacym na

podstawie uméw cywilnoprawnych zadania pomocnicze w czasie posiedzen Sejmu.

. Okresowe karty wstepu oznaczone symbolem ,.K” wydaje si¢ osobom, o ktérych mowa

wust. 2, dyrektorom biur klubow 1 kot poselskich, senackich 1 parlamentarnych oraz nie

wiece) niz dwém pracownikom kazdego z tych biur.

§ 45.

Okresowe karty wstepu wydaje si¢ takze osobom wykonnjacym zawodowa dziatalnosé

lobbingowa oraz osobom uprawnionym do reprezentowania podmiotu wykonujacego

zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa.
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2. QOkresowe karty wstepu, o ktdrych mowa w ust. 1, wydaje si¢ na wniosek 0séb, o ktdrych
mowa w ust. 1.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, osoby, o ktdrych mowa w ust. 1, dolaczaja swoje
zdjecie, zaswiadczenie o wpisie podmiotu, ktdry reprezentuja, do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodows dzialalnos¢ lobbingowa oraz upowaznienie do jego
reprezentowania, a takze pisemne oswiadczenie zawierajace wskazanie podmiotow, na
rzecz ktérych wykonywana jest ta dzialainosé.

4. Okresowe karty wstgpu, o ktérych mowa w ust, 1, wydaje si¢ na czas do dnia, w ktérym
uplywa waznoé¢ zadwiadczenia o wpisie podmiotu do rejestru  podmiotow
wykonujacych zawodowa dzialalnosé lobbingowa,

5. Okresowe karty wstepn, o ktorych mowa w ust. 1, uprawniaja do wstepu do budynkdw
wszystkimi wejsciami, z wylaczeniem wejécia CI, i poruszania si¢ w budynkach,

Z wylaczeniem sali posiedzen Sejmu, kuluardw i galerii podczas obrad Sejmu.

§ 46.
Kopie wniosku, o ktérym mowa w § 45 ust. 2, oraz kopie dolaczonych do wniosku
dokumentdw, o ktorych mowa w § 45 ust. 3, Straz Marszaltkowska przekazuje Kancelarii
Senatu.

Oddzial 5
Jednorazowe karty wstepu

§ 47.

1. Jednorazowe karty wstgpu uprawniajg do wstepu i przebywania wylacznie we wskazanym
w karcie migjscu w budynkach.

2. Karty, o ktorych mowa w ust. 1, Dzial Przepustek Strazy Marszatkowskie) wystawia na
podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, po uprzednim zgloszeniu osoby
wchodzacej do budynkéw przez:

1} posta albo senatora;

2) dyrektora biura klubu albo kola poselskiego, senackiego 1 parlamentarnego Iub
upowaznionego pracownika fego biura;

3) dyrektora komorki organizacyjne) Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu lub

upowaznionego pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu.
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1.

Karty, o ktérych mowa w ust. 1, Dzial Przepustek Strazy Marszatkowskiej wystawia

takze:

1) pracownikom biura poselskiego i pracownikom biura senatorskiego — po okazaniu
przez nich legitymacji pracownika biura poselskiego albo legitymacji pracownika
biura senatorskiego;

2) asystentom spolecznym posla 1 spolecznym wspdlpracownikom senatora — po
okazanin przez nich legitymacji asystenta spolecznego posta albo legitymaci
spolecznego wspodlpracownika senatora,

Osobom ubiegajacym si¢ o wstep na galeri¢ w celu obserwowania obrad Sejmu wydaje
sig, w miarg wolnych miejsc dla publiczno$ci na galeni, jednorazowe karty wstepu
oznaczone symbolem ,,G”, o ile zglosity one w Dziale Przepustek Strazy Marszalkowskiej
cheé obserwacji obrad co najmniej na 24 godziny przed planowanym wstgpem. Osoby
wchodzace na galerig w celu obserwowania obrad Sejmu korzystaja z wejscia JI (,,wejscia
wycieczkowego™).

Straznicy Strazy Marszatkowskiej sq obowigzani do odbioru przy wyjsciu kart, o ktérych

mowa w ust. 1.

Oddzial 6
Jednorazowe karty wstepu do Biblioteki Sejmowej

§ 48.
Jednorazowe karty wstepu do Biblioteki Sejmowe} wydaje si¢ osobom zamierzajacym
skorzystaé ze zbioréw i1 ustug Biblioteki Seymowej, ktoére nie posiadaja okresowych kart
wsigpu.
Karty, o ktérych mowa w ust. 1, Dzial Przepustek Strazy Marszalkowskiej wystawia na
podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.
Kart, o ktorych mowa w ust. 1, nie wydaje si¢ w dni posiedzert S¢jmu oraz w dni

posiedzen Zgromadzenia Narodowego.

§ 49.
Karty, o ktérych mowa w § 48 ust. 1, uprawniajq do wstgpu do Czytelni Glownej,
Informatorium, Mediateki oraz O$rodka Informacji 1 Dokumentacji Europejskie)

w Bibliotece Sejmowej wylacznie wejsciem KV,
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2. Straznicy Strazy Marszatkowskiej sa obowiazani do odbioru przy wyjsciu kart, o ktorych

mowa w § 48 ust. 1.

Oddzial 7

Listy imienne

§ 50.

. Osoby uczestniczace w posiedzeniach organdw Sejmu i Senatu lub w spotkaniach
organizowanych przez te organy, kluby albo kota poselskie, senackie 1 parlamentarne oraz
przez inne podmioty, a takze czlonkowie oficjalnych delegacji zagranicznych, wchodza
do budynkéw na podstawie list imiennych, po okazanin strammikowi StraZy
Marszalkowskiej dokumentu tozsamoscl ze zdjeciem.

. Sekretariaty komisji sejmowych 1 senackich, a takze organizatorzy spotkan i sekretarze
delegacji zagranicznych, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuja Komendantowi Strazy
Marszatkowskiej listy tmienne uczestnikdw podpisane przez sekretarza komisji, osobg
upowazniong przez organizatora spotkania lub sekretarza delegacji zagraniczney,
Z zastrzezeniem ust. 3.

. Zesp6l ds. Zawodowej Dzialalnosci Lobbingowej w Biurze Komisji Sejmowych
Kancelarii Sejmu przekazuje Komendantowi Strazy Marszatkowskiej przygotowane na
podstawie zgloszef zainteresowania pracami nad projektem ustawy, podpisane przez
pracownika Zespohu, listy imienne osob bioracych udziat w wystuchaniv publicznym.

. Osoba przybywajaca na posiedzenie komisji w zastgpstwie osoby zaproszonej przez
komisje powinna posiadaé¢ imienne upowaznienie do udziatlu w tym posiedzeniu.

. W wyjatkowych przypadkach o mozliwosci wejscia na posiedzenie komisji tub spotkanie
decyduje upowazniony przedstawiciel organizatora, ktéry ma prawo dopisaé uczestnika

do listy imienne;.

§ 51.

. Na podstawie list imiennych wstep do budynkow przystuguje takze:

1) zorganizowanej grupie oséb — w celn zwiedzania Sejmu lub Senatu;

2) zorganizowanej grupie 0sob — w celu obserwowania obrad Sejmu z galerii.

. W przypadku grupy, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, skladajacej si¢ z mbodziezy szkolne;j,
lista imienna moze nie zawiera¢ numeru ewidencyjnego PESEL oraz rodzaju 1 numeru

dokumentu tozsamoscei ze zdjeciem osoby wchodzacej.
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§52.

. Pisemne zgloszenie zorganizowanej grupy oséb, opatrzone pieczecig umozliwiajaca

identyfikacj¢ grupy, kieruje si¢:

1) odpowiednio do Wszechnicy Sejmowej w Biurze Korespondencji i Informacji
Kancelarii Sejmu albo Dzialu Informacji Publicznej 1 Edukacji w Biurze Informacji
i Dokumentacji Kancelarii Senatu — w przypadku grupy, o ktérej mowa w § 51 ust. 1
pkt 1;

2) do Strazy Marszatkowskiej — w przypadku grupy, o ktérej mowa w § 51 ust. 1 pkt 2.

Grupa, o ktore) mowa w § 51 ust. 1 pkt 1, wchodzi do budynkéw wejsciem JI (,,wejsciem

wycieczkowym™) albo wejsciem BII, a grupa, o ktérej mowa w § 51 ust. 1 pkt 2 ~

wejsciem JIL. W szczegblnie wuzasadnionych przypadkach Komendant Strazy

Marszalkowskiej moze wyrazi¢ zgode na skorzystanie z innych wejsc.

. Na kazde 20 oséb zorganizowanej grupy powinien byé wskazany opiekun grupy, ktéremu

Dziat Przepustek Strazy Marszatkowskiej wystawia jednorazowa Karte wstgpu na
podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem. W czasie wchodzenia wszystkie osoby
pelnoletnic okazuja straznikowi Strazy Marszalkowskiej dokument tozsamosci ze
zdjeciem.

Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do zorganizowanej grupy oséb zaproszonej przez

posta lub senatora.

Oddziat 8

Przepustki samochodowe

§ 53.
Po jednep przepustce samochodowej uprawniajace) do wjazdu na tereny i parkowania
pojazdéw na parkingach znajdujacych si¢ na terenach wystawia sig dla:
1) pojazdéw postow 1 senatordw;

2) pojazdow shuzbowych Kancelarii Seymu 1 Kancelarii Senatu.

2. W ramach ustalonych limitdw przepustki samochodowe uprawniajace do wjazdu na

tereny 1 parkowanmia pojazdow na parkingach znajdujacych si¢ na terenach wystawia sig
takze dla:
1) pojazddw shuzbowych:

a) Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;j,

b) 0s6b, o ktérych mowa w § 28;
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2) pojazdéw dyrektoréw 1 wicedyrektoréw komoérek organizacyjnych Kancelarii Sejmu
i Kancelarii Senatu;

3} pojazdéw osdb zatrudnionych w biurach klubéw i kof poselskich, senackich
1 parlamentarnych

oraz — w wyjatkowych przypadkach — dla pojazdéw innych uzytkownikéw.

§ 54.
Przepustki, o ktérych mowa w § 53 ust. 2, uprawniajg do parkowania pojazdow na parkingach

znajdujacych si¢ na terenach przez czas wykonywania obowiazkéw stuzbowych przez ich
uzytkownikow.,

§ 55.
Przepustki uprawniajace do wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach
znajdujacych si¢ na terenach przez czas wykonywania obowiazkow shazbowych przez ich
uzytkownikéw wystawia sig, w miar¢ mozliwosei, dla pojazdéw pracownikéw Kancelarii

Sejmu i Kancelarii Senatu.

§ 56.
W czasie wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach znajdujacych si¢ na

terenach przepustki samochodowe umieszcza sie w pojezdzie w widocznym migjscu.

§ 57.

1. Pojazdy firm $wiadczacych ustugi socjalne, wykonujacych prace remontowe 1 serwisowe
oraz dostarczajacych (odbierajacych) materialy, towary i urzadzenia, wjezdzaja na tereny
na czas niezbedny do wykonania ustugi lub rozladunku (zatadunku) urzadzen 1 towardw na
podstawie wezesniejszych pisemnych zgloszen.

2. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu zlecajacych
prace lub zamawiajacych dostawy towardw albo upowaZznieni przez nich pracownicy
zglaszaja wjazd pojazddéw, o ktérych mowa w ust. 1, do sekretariatu Strazy
Marszatkowskiej. Zgloszenia moga by¢ przekazywane faksem.

3. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, powmno zawierac:

1} nazwe firmy, o ktérej mowa w ust. 1;
2) date, przewidywana godzing 1 miejsce wjazdu;

3) markeg i numer rejestracyjny pojazdu;

22



4) migjsce, do ktdrego udaje st¢ pojazd;
5) cel przyjazdu.

Oddzial 9

Przepustki materialowe

§ 58.

. Przepustki materialowe sg wystawiane: w Kancelarii Sejmu — przez dyrektora Biblioteki

Sejmowej, dyrektora Domu Poselskiego, dyrektora Biura Gospodarczo-Technicznego
albo naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego w Biurze Gospodarczo-
Technicznym, a w Kancelarii Senatu —- przez dyrektora Biura Administracyjnego.
Przepustki materialowe moze wystawié takse, w zakresie sprzetu informatycznego,
naczelnik Wydziatu Technicznego Osdrodka Informatyki Kancelarii Sejmu albo kierownik
Osrodka Informatyki Biura Informatyki Kancelarii Senatu.

. Przepustki materiafowe wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden

przechowuje wystawiajacy, a drugi odbiera straiznik Strazy Marszatkowskiej na
posterunku Strazy Marszatkowskiej przy wynoszeniu lub wywozenmiu skladnikow
majatkowych Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu.

DZIAL 111

Zasady przebywania os6b w budynkach i na terenach

§59.

Osoby wchodzace do budynkdéw i na tereny oraz przebywajace w budynkach i na terenach sa

obowigzane do podporzadkowania si¢ poleceniom straznikéw Strazy Marszalkowskie)

wydawanym w celu zachowania porzadku 1 bezpieczenstwa.

1.

§ 60.
Zabrania si¢ posiadania przez osoby przebywajace w budynkach, w tym w Domu
Poselskim, broni i amumicji w rozumieniu ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni
iamunicji {Dz.U. z 2004 r. Nr 52, poz. 525 z pdézn. zm.) i materiatéw wybuchowych
wrozumieniv  ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o materialach wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego (Dz.U. Nr 117, poz. 1007 z péZzn. zm.), zwanych
dalej ,,bronia”. '
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. Informacje o zakazie, o ktérym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ przy wejsciach do

budynkow,

. Osoby wchodzace do budynkéw maja obowiazek zloZenia posiadanej broni do depozytu

prowadzonego przez Straz Marszatkowska.

. Postanowienia ust. 1 1 3 nie dotycza straznikéw Strazy Marszatkowskiej, funkcjonariuszy

Biura Ochrony Rzadu zapewniajacych, zgodnie z ustawa z dnia 16 marca 2001 r. o Biurze
Ochrony Rzadu, osobista ochrong osobom uprawnionym oraz prowadzacych rozpoznanie
pirotechniczno-radiologiczne obiektéw Sejmu i Senatu, a takze — za zgoda Komendanta
Strazy Marszatkowskie} — czlonkéw ochrony osobistej przewodniczacych oficjalnych

delegacji zagranicznych.

§ 61.

. Osoby wchodzace do budynkéw, z zastrzezeniem ust. 3, poddaje si¢ kontroli

pirotechnicznej przy uzyciu specjalistycznych urzadzen technicznych, dokonywane)j przez
funkcjonariuszy Biura Ochrony Rzadu i straznikdéw Strazy Marszatkowskiej. Kontrola
obejmuje takze bagaz oséb wchodzacych do budynkéw.

. Straz Marszatkowska nie zezwoli na wejscie do budynkéw osobom odmawiajacym

poddania si¢ kontroli, o ktérej mowa w ust. 1.

. W stosunku do postow, senatoréw, postéw do Parlamentu Europejskiego, oséb

zajmujacych kierownicze stanowiska pafstwowe oraz czlonkéw oficjalnych delegacii
zagranicznych kontrolg, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ na podstawie

kazdorazowego zarzadzenia odpowiednio Marszalka Sejmu i Marszatka Senatu.

. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, poddaje sie rdwniez:

1) dostarczane do budynkéw i na tereny materialy, towary i urzadzenia oraz pojazdy,
ktérymi sa one dostarczane, a takze pojazdy firm $wiadczacych ustugi socjalne;
2) na wniosek Komendanta Strazy Marszatkowskiej — przedmiot robdt budowlanych oraz

prac remontowych 1 instalacyjnych prowadzonych w budynkach i na terenach.

§ 62.

. Straz Marszatkowska zapewnia warunki przestrzegania zakazu, o ktérym mowa w § 60

ust. 1,

. Komendant Strazy Marszatkowskiej przedstawia do zatwierdzenia Szefowi Kancelarii

Sejmu:
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1) warunki techniczne i wymogi bezpieczefistwa dotyczace przyjmowania bromi do
depozytu, o ktérym mowa § 60 ust, 3;
2) sposéb prowadzenia ewidenc)i depozytdw przez Straz Marszatkowska,

§ 63.

. Osoby wchodzace do budynkow pozostawiaja w szatni okrycia wierzchnie, bagaz, a takze

pizedmioty, ktére moga by¢ uzyte w sposob zagrazajacy bezpieczenstwu i porzadkowi.
Osoby wchodzace na galerie w celu obserwowania obrad Sejmu pozostawiaja w szatni

takze bagaz podreczny.

. Obowiazek, o ktérymn mowa w ust. 2, nie dotyczy postdéw, senatoréw, postéw do

Parlamentu Europejskiego, oséb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe oraz
akredytowanych w Polsce szeféw przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obcych
iich przedstawicieli, a takze — jezeli jest to niezbedne do wykonywania czynnosci
zawodowych — dziennikarzy oraz osob, ktore zajmuja si¢ obstuga techniczna zwiazana
z wykonywaniem czynnoéci zawodowych przez dziennikarzy.

§ 64.

Zabrania si¢ wnoszenia na sal¢ posiedzen Sejmu, w kuluary i na galeri¢ przedmiotéw, ktdre

moga by¢ wykorzystane do zaktdcenia spokoju lub naruszenia porzadku albo powagi Sejmu,

§ 65.

. Osoby przebywajace na galerii s3 obowiazane korzysta¢ z wydzielonych dla nich miejsc

oraz zachowal ciszg¢ 1 powagg, a w szczegblnodei wstrzymaé si¢ od wyrazania poparcia
lub dezaprobaty wobec toczacych sig¢ obrad Sejmu poprzez oklaski Iub w jakikolwiek inny
sposdb oraz dostosowa¢ si¢ do polecen straznikéw Strazy Marszatkowskiej w zakresie
porzadku i bezpieczenhstwa.

W przypadku naruszenia zasad okres$lonych w ust. 1 Marszalek Sejmu moze zarzadzié

opuszczenie w cz¢sel lub calosei galerii przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1.

. Postanowienia ust. 1 12 stosuje si¢ odpowiednio do osdb przebywajacych w kuluarach.

§ 66.

W przypadku zgloszenia w czasie obrad Sejmu wniosku o uchwalenie ich tajnosci, a takze

w przypadku uchwalenia tajnosci obrad, publiczno$é, dziennikarze oraz osoby, ktore zajmuja
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sie obstuga techniczng zwigzana z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez
dziennikarzy, sa obowiazane opuscic salg posiedzen Sejmu, kuluary i galerig.

§ 67.
W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Szef Kancelarii Sejmu, po powiadomieniu

Marszatka Sejimu, moze czasowo ograniczyé wstgp na galeri¢ 1 w kuluary.

§ 68.

1. Nie zezwala si¢ na fotografowanie, filmowanie oraz przeprowadzanie wywiadow
z osobami przebywajacymi w kaplicy i na basenie w Domu Poselskim oraz w Czytelni
Biblioteki Sejmowej.

2. Nie zezwala si¢ na fotografowanie i filmowanie oséb przebywajacych w restauracjach

i innych punktach gastronomicznych znajdujacych sie w budynkach.

§ 69.

1. Nie zezwala si¢ na wejscie do budynkéw osobom, ktére swoim zachowaniem lub
wygladem naruszaja powage Sejmu lub Senatu.

2. Straznik Strazy Marszalkowskiej nakazuje osobie lub grupie oséb natychmiastowe
opuszczenie budynkow i terendéw w przypadku, gdy osoby takie swoim zachowaniem lub
wygladem naruszaja powage Seymu lub Senatw, oraz w przypadku, gdy nie
podporzadkowuja si¢ poleceniom wydawanym w celu zapewnienia porzadiun

i bezpieczenstwa.

§ 70.

1. Zwiedzanie Sejmu, z zastrzeZzeniem ust. 2, moze odbywaé si¢ wylacznie poza dniami
posiedzeni Sejmu. Zwiedzanie Senaty moze odbywad si¢ wylacznie poza dniami posiedzen
Senatu.

2. W czasie posiedzefi Sejmu grupy, o ktorych mowa w § 51 ust. 1 pkt 1, moga byé
przyjmowane w sali Wszechnicy Sejmowej w budynku J, a w miare mozliwoséci, mogg
by¢ takze wprowadzane na galeri¢ w celu obserwowania obrad Sejmu.

3. Zorganizowana grupa osob, o ktérej] mowa w § 51 ust. 1 pkt 1, moze przebywad
w budynkach wylacznie pod opieka pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu
lub osoby upowaznionej przez dyrektora Biura Korespondencji i Informacji Kancelarii

Sejmu albo dyrektora Biura Informacji 1 Dokumentacji Kancelarii Senatu.
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4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje si¢ take do zorganizowanej grupy zaproszonej przez posta

lub senatora,

DZIAL IV

Przepisy przejSciowe i koficowe

§ 71.
Wydane na podstawie dotychczasowych przepisdw:

1) dokumenty uprawniajace do wstgpu do budynkéw pracownikoéw Kancelarii Seymu
i pracownikéw Kancelarii Senatu zachowujg waznosé;

2) dokumenty uprawniajace do wstgpu do budynkéw dziennikarzy oraz osoby, ktdre
zajmuja, sie obshuiga techniczng zwiazang z wykonywaniem czynnosci zawodowych
przez dziennikarzy, ktorych okres waznosci uplywa w dnin 31 grudnia 2007 r.,
zachowuja wazno$é do dnia 31 marca 2008 r. ;

3) okresowe karty wstegpu 1 przepustki samochodowe, ktérych okres waznosci uplywa
w dniu 31 grudnia 2007 r., zachowujg wazno$¢ do dnia 31 stycznia 2008 r.

§72.
Traci moc zarzadzenie nr 14 Marszatka Sejmu z dnia 25 pazdziernika 2007 r. w sprawie
wstep do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na tereny

pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zmienione zarzadzeniem nr 15 Marszatka Sejmu
z dnia 12 listopada 2007 r.

§ 73.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, 2 mocg od duia 1 stycznia 2008 r.
W porozumieniun:

MARSZALEK SENATU MARSZALEK SEJMU

( - ) Bogdan Borusewicz { = )Bronistaw Komorowski
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