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J:’ff}g‘“"‘r’ﬁn”\if' Zatacznik nr 3 do Regulaminu
A udzielania zamdwien w Biurze
Rzecznika Praw Obywatelskich

ZAPYTANIE OFERTOWE
i. Zamawiajacy:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Zespot Kontaktéw z Mediami i Komunikacji Spotecznej

Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa , e-mail: j.lipka@brpo.gov.pl

Prowadzac postgpowanie o wartosci szacunkowe] zamowienia nie przekraczajgcej wyraionej w
ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro (bez podatkdéw od towardw i ustug)/wytaczonego spod
stosowania ustawy na podstawie jej przepisow szczegolnych*, zapraszamy do ziozenia oferty na:
przygotowanie do druku, korekty robocze, druk publikacji, cprawe i dostawe, wykonanie wersji

elektroniczne] w formacie e-pub.

. Przedmiot zaméwienia:
1) Przedmiotem zamdwienie jest przygotowanie do druku, korekty robocze, druk publikacii,

oprawa, dostawa, wykonanie wersji elektronicznej w formacie e-pub.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia przedstawia zafacznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.
lll. Termin realizacji zamdwienia: od daty podpisania umowy, sukcesywnie, do 16 grudnia 2016 r.
IV. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

W celu potwierdzenia uprawnienia do reprezentacji, wykonawca musi zatgczy¢ do oferty najp6Zniej

przed podpisaniem umowy/realizacly zamodwienia*aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z

centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (w formie skanu), jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem

terminu sktadania ofert.

Warunki udziatu w postepowaniu:

0 udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegaé¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:



Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nastapi na zasadzie spetnia/nie speinia na

podstawie ponizszych oéwiadczen | dokumentéw

W Zapytaniu nie moga bra¢ udziatu pracownicy Zamawiajgcego a takze cztonkowie ich najblizszych
rodzin w rozumieniu art, 17 Ustawy. Zamawiajgcy zastrzega, ze wykonanie przedmiotu zamodwienia
nie moze zostac powierzone podwykonawcom.

V. Opis sposobu przygotowania i ztoZenia oferty.

a) Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte,

b) Oferta musi by¢ ztoZzona w postaci skanu pod adres: j.lipka@brpo.gov.pl,

c) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny,

d) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce,

e) Oferta wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinna by¢
podpisana przez oschy upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, W przypadku, gdy oferte
podpisuja osoby, ktérych upowainienie do reprezentacji nie wynika z dokumentow
rejestrowych zataczonych do oferty, wymaga sie aby Wykonawca dotfaczyt do oferty skan
oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii petnomocnictwa. Uwaga: Wykonawca, ktdrego
oferta zostanie wybrana musi ztozy¢ petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczone]
notarialnie.

VI. Sposdb obliczenia ceny oferty.
Podstawg do okreslenia ceny jest pelen zakres zamdwienia okreslony w Zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, Cena oferty winna obejmawac wszystkie koszty towarzyszace
wykonaniu zamdwienia w tym podatek PTU. Ceny nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig
do 1 grosza;

VIl. Termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy przestadé w terminie do 26 wrzesnia do godz. 10.00

VIll. Opis kryteriow oceny oferty.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace

kryteria:

Cena ofertowa hrutto - 100%

Przy ocenie ofert punktacja w poszczegdlnych kryteriach zostanie przyznana w sposah nastepujacy:

a} Punkty w kryterium ,Cena” zostana obliczone w oparciu o wzor arytmetyczny:



C min
Cena = x {np. 80) = liczba pkt

C oferty

gdzie:
C min — NAjNizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
C orerty — C€NA brutto badanej oferty.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzszg taczng liczbe punktdw.

IX.

Informacja o sposohie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcow droga elektroniczng pod adres mailowy podany w

ofercie. O zakoriczeniu postepowania bez wyboru oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie

wszystkich Wykonawcdw droga elektroniczng pod adres mailowy podany w ofercie.
X. Osoba/mi uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest/sa:
1. lolanta Lipka-Wotowska — tel. 22 20 98 417;
20 e e — 8L i
Informacje dodatkowe:
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe Zamawiajacego,
postepowanie zostanie uniewaznione. Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawarcia umowy, w kazdym

czasie bez podania przyczyn lub zamkng¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamodwienia
2. Formularz oferty

3. Protokét odbioru

4, lIstotne postanowienia umowy

* niepotrzebne skresli¢ Jolanta Lipy - Wolowska
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