ZAPYTANIE OFERTOWE
. Zamawiajacy:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Zespot Kontaktéw z Mediami i Komunikacji Spotecznej

Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa , e-mail: j.lipka@brpo.gov.pl tel.: 22 2098 417
udzielajgc zamowienia na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich zaprasza do sktadania

ofert na:

Il. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiot zamdwienia stanowi realizacja ttumaczen pisemnych specjalistycznych dla potrzeb
Biura Rzecznika Praw Obywatelskich w I, 11, Il grupie jezykowej i ustuga weryfikacji tekstow w |
grupie jezykowe;.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawia zatacznik nr 1.

I11. Termin realizacji zamoéwienia: sukcesywnie, do 31 marca 2017 r.

IV. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

W celu uprawdopodobnienia sposobu reprezentacji wykonawca musi zataczy¢ do oferty najpdzniej

przed podpisaniem umowy aktualny odpis z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i

informacji o dziatalnosci gospodarczej (w formie skanu), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania

ofert.

V. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
b) Oferta musi by¢ ztozona mailowo pod adres: j.lipka@brpo.gov.pl
c) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny,
d) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce,
e) Oferta wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinna by¢

podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte



podpisujg osoby, ktdrych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentow
rejestrowych zatgczonych do oferty, wymaga sie aby Wykonawca dotgczyt do oferty skan
oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii petnomocnictwa.

VI. Sposéb obliczenia ceny oferty .

Podstawa do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku nr 1. Cena
oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdéwienia w tym podatek
PTU. Ceny nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

VIl. Termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 1 lipca 2016r.

VIII. Opis kryteriow oceny oferty.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce

kryteria:

l. Cena ofertowa brutto — 68 %

Przy ocenie ofert punktacja w poszczegdlnych kryteriach zostanie przyznana w sposdéb nastepujgcy:

Punkty w kryterium ,Cena” 68% zostang obliczone w oparciu o wzér arytmetyczny:

C min
Cena = x 68 = liczba pkt

C oferty

gdzie:
C min — NAjnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C oferty — C€NA brutto badanej oferty.

Il. Punkty w kryterium — potencjat kadrowy ttumaczy , 77 32% -32 punktéw. Przy ocenie

ofert punktacja w poszczegdlnych kryteriach zostanie przyznana w sposéb nastepujacy:

Punkty w kryterium , Potencjat kadrowy ttumaczy” 32% zostang obliczone w oparciu o nastepujgce
zasady:

Po jednym punkcie za kazdego ttumacza pisemnego z danego jezyka w | grupie jezykowej (4 jezyki:
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski), ktdry ukonczyt studia wyzsze filologiczne, lingwistyczne w
zakresie danego jezyka obcego i spetnia warunek doswiadczenia w ttumaczeniu tekstéw (minimum
dwa) zwigzanych z tematykg prawa o wartosci minimum 20.000,00 PLN brutto kazda z ustug
pisemnych, jednakze nie wiecej niz za 8 ttumaczy pisemnych z kazdego jezyka w | grupie jezykowej —
maksymalnie po 8 punktdow za kazdy jezyk w | grupie. Maksymalnie 32 pkt.

Wykonawca wskaze dla kazdego ttumacza tytut tekstu, ktdry ttumaczyt, a ktéry potwierdza wskazane



doswiadczenie ttumacza. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca powinien przedstawié¢ dokumenty
potwierdzajgce wyksztatcenie filologiczne lub lingwistyczne w zakresie danego jezyka .

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcéw drogg elektroniczng pod adres mailowy podany w
ofercie.
X. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest:
Jolanta Lipka- Wotowska— tel .22 2098 417
Xl. Tajemnica przedsiebiorstwa
Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢ udostepniane, Wykonawca ma
obowigzek:
a) informacje te odpowiednio oznaczy¢. Informacje o zastrzezeniu dokumentow stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podaé rowniez w ofercie;
b) wykaza¢ nie pdiniej, niz w terminie sktadania ofert, ze informacje te stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Formularz oferty

3. Lista zgtoszonych ttumaczy

4. Istotne postanowienia umowy*

*jezeli dotyczy



