Zatgcznik Nr 3 do Zasad prowadzenia audytu wewnetrznego

Nr akt: AW.0821.xx.xx

Sprawozdanie z zadania zapewniajgcego nr ...

Tytut zadania zapewniajqcego

MIEJSCOWOSC, DATA



Podstawowe informacje o dokumencie.

Tytut dokumentu Sprawozdanie z zadania zapewniajacego

Temat zadania

Komorka audytowana

Termin realizacji audytu

Zgodnosc¢ z Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu
Wewnetrznego

Audyt wewnetrzny przeprowadzony zgodnie z ,Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej
Audytu Wewnetrznego”.

Odbiorcy sprawozdania:

» Rzecznik Praw Obywatelskich;

» Zastepcy Rzecznika Praw Obywatelskich;

= Dyrektor Generalny Biura;

= Dyrektor Zespotu .../Petnomocnik Terenowy/kierownicy statutowych jednostek organizacyjnych
= a/a.

Strona2z9



Spis tresci
1.
2.

INfOrmMAacja ZArZaQCZA. ........ccooueieieeeieeeeete ettt ettt sttt eaeneas 4
Sprawozdanie z zadania ZapeWNIaJaCEJO. ......cvceuereriereeereieesteeste et saees 6
2.1.  Zakres przedmiotowy zadania ZapewWniajgCego..........ccccverveveeieeereeresreiresieseeeeeere e ereenens 6
2.2.  Stabosci kontroli zarzadczej oraz analiza ich przyczyn. ... 6
2.3, ZAIECENIA. ..eevieeeeeee ettt ettt bttt te e te e enn 7
2.4.  Pozostate informacje i POUCZENIA. ........cceveveieriieieecteeeec ettt 7

2.5. Stanowisko audytora wewnetrznego w zakresie zastrzezen do wstepnych wynikéw
AUAYEU WEWNELIZNEGO. ...ttt ettt ettt et et st et e s seenseseeseebeeaesaenes 8

2.6. Ustalenia stanu faktycznego wraz z oceng wg kryteriow przyjetych w programie

Zadania ZAPEWNIAJGCEGO. .....cveueeuieuieteetiete ettt ettt ettt ettt e st e e e s et e seeteetestesbe s et e s enseseeseereereeaenes 8
2.6.1  NAZWQA ODSZAIU. ....oviiiiee et 8
2.6.2  NAZWQA ODSZAIU. ..o 8
2.6.3  NAZWA ODSZAIU. ... 8
2.6.4  Pozostate elementy kontroli zarzgdCze]. .........ccceovveeinirininiree e 8

2.7.  MetOdOIOGIa. ..ottt reeteerens 9

Strona3z9



1. Informacja zarzadcza.

Cele audytu:

* niezalezna i obiektywna ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej

w zakresie (...)
» ocena adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci realizacji wyznaczonych celéw oraz istniejgcych
mechanizmdw kontroli w procesach:

~ ()

Wyniki audytu.

Ocena ogolna - wyniki

ﬂ Realizacja zadan w zakresie (...)

Badanie potwierdzito prawidtowo$¢ wykonywania dziatan w zakresie:

= ()
= ()

Ocena szczegdtowa — wyniki obszaru

|—> Realizacja zadan w zakresie (...)

Badanie potwierdzito prawidtowo$¢ wykonywania dziatan w zakresie:

= ()
= ()

Ocena szczegdtowa — wyniki obszaru

Skala oceny ryzyka: ﬂ Niskie : Srednie ﬂ Wysokie I Bardzo wysokie

Opinia w sprawie adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli
zarzadczej.
Na podstawie wynikéw przeprowadzonego badania audytorzy wewnetrzni oceniaja, ze:

= adekwatno$¢ systemu kontroli zarzadczej (...);
» skuteczno$¢ systemu kontroli zarzadczej (...);
= efektywnos$¢ systemu kontroli zarzadczej (...).
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Mapa ryzyka dla obszaru dziatalnosci objetego badaniem.
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o
()
a
[S)
o
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= S *R6, *R18
=
o
N
Katalog ryzyk umieszczonych na mapie:
R1 (...)
R2 (...)

R3 (Nalezy wskazan ryzyka zgodnie z programem zadania zapewniajgcego oraz ewentualnie nowe
ryzyka zidentyfikowane w trakcie realizacji zadania).
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2. Sprawozdanie z zadania zapewniajacego.

2.1. Zakres przedmiotowy zadania zapewniajacego.

. ()
. ()

2.2. Stabosci kontroli zarzadczej oraz analiza ich przyczyn.

Analiza przyczyn i skutkow lub ryzyk wynikajacych ze stabosci kontroli Ocena

Lp. zarzadczej ryzyka

Stabos¢

Analiza

Skutek/ ﬂ
Ryzyko

Stabos¢

Analiza

Skutek/ =

Ryzyko

Stabosc

Analiza
Skutek/ ﬂ
Ryzyko

Stabosc

Analiza
Skutek/
Ryzyko

Skala oceny ryzyka: ﬂ Niskie : Srednie ﬂ Wysokie I Bardzo wysokie
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2.3. Zalecenia.

1.
2.

lub

(..)
(..)

Ze wzgledu na fakt ze stwierdzone stabosci kontroli zarzadczej nie przekroczyly zatozonego progu
Istotnosci (stwierdzono odchylenia nieprzekraczajace ... % danych rzeczywistych) audytorzy wewnetrzni
nie sformutowali zaleceri.

2.4. Pozostate informacje i pouczenia.
Na podstawie rozporzadzenial:

1. po otrzymaniu sprawozdania z zadania zapewniajgcego, kierownik audytowanej komorki
w terminie do 14 dni kalendarzowych ustala sposoéb i termin oraz wyznacza osoby
odpowiedzialne za realizacje zalecen, powiadamiajgc o tym na pisSmie Rzecznika i audytora
wewnetrznego;

2. w przypadku odmowy realizacji zalecen, kierownik audytowanej komoérki w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania sprawozdania  przedstawia pisemne stanowisko
Rzecznikowi i audytorowi wewnetrznemu o przyczynach odmowy;

3. w przypadku, gdy kierownik audytowanej komérki nie dokona czynnosci wymienionych w pkt
1 albo odméwi realizacji zalecen, decyzje o realizacji zalecen podejmuje Rzecznik,
powiadamiajgc o tym pisemnie kierownika audytowanej komorki i audytora wewnetrznego).

Po uptywie terminu realizacji zalecen, kierownik komdrki audytowanej przekazuje audytorowi
wewnetrznemu informacje na temat dziatan podjetych w celu realizacji zalecen oraz stopnia ich realizacji
(cz. IT ust. 1)%

Zgodnie z § 17 ust. 1 rozporzadzenia, audytor wewnetrzny po zakonczeniu czynnosci audytowych
uzgadnia pisemnie z kierownikiem audytowanej komdrki wstepne wyniki audytu wewnetrznego, w tym
ustalenia i zalecenia3.

Na podstawie rozporzadzenia“:

1. po przekazaniu projektu sprawozdania z zadania zapewniajgcego, audytor wewnetrzny
uzgadnia z kierownikiem audytowanej komorki wstepne wyniki audytu wewnetrznego, w tym
w szczegodlnosci ustalenia i proponowane zalecenia;

2. w przypadku nieuzgodnienia wstepnych wynikéw audytu wewnetrznego, o ktdrych mowa w pkt
1, kierownik audytowanej komorki moze w terminie 7 dni kalendarzowych od daty przekazania
projektu sprawozdania zgtosi¢ pisemne zastrzezenia do ustalen oraz propozycji zalecen;

3. po otrzymaniu sprawozdania z zadania zapewniajacego, kierownik audytowanej komorki
w terminie do 14 dni kalendarzowych ustala sposob i termin oraz wyznacza osoby
odpowiedzialne za realizacje zalecen, powiadamiajgc o tym na piSmie Rzecznika i audytora
wewnetrznego;

4. w przypadku odmowy realizacji zalecen, kierownik audytowanej komérki w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania sprawozdania powiadamia pisemnie Rzecznika i audytora
wewnetrznego o przyczynach odmowy;

1 Nalezy pominaé ten fragment jezeli nie wydano zalecen.

2 Nalezy pomina¢ ten fragment jezeli nie wydano zalecen.

3 Nalezy poming¢ ten fragment, jeéli nie uzgodniono wstepnych wynikéw audytu wewnetrznego.
4 Nalezy zostawi¢ pouczenie w projekcie sprawozdania.
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5. w przypadku, gdy kierownik audytowanej komorki nie dokona czynnosci wymienionych w pkt
1 albo odmowi realizacji zalecen, decyzje o realizacji zalecen podejmuje Rzecznik,
powiadamiajgc o tym pisemnie kierownika audytowanej komorki i audytora wewnetrznego.

2.5. Stanowisko audytora wewnetrznego w zakresie zastrzezen do
wstepnych wynikoéw audytu wewnetrznegos.

2.6. Ustalenia stanu faktycznego wraz z oceng wg kryteriow przyjetych w
programie zadania zapewniajacego.

Ustalen stanu faktycznego dokonano na podstawie (...), analizy danych operacyjnych oraz wynikéw
przeprowadzonego w (...). Do przeprowadzenia badania na podstawie proby, w celu ustalenia
minimalnej liczebnosci préby, przyjeto nastepujgce parametry:

= oczekiwana/dopuszczalna ilos¢ odchylen — ...% wartosci badanych operacji lub ....% badanych
transakciji,
* wymagana precyzja (pét przedziat ufnosci a) — ...%.
2.6.1 Nazwa obszaru.
Ustalenia stanu faktycznego (...)

Ocena obszaru (...)

2.6.2 Nazwa obszaru.
Ustalenia stanu faktycznego (...)

Ocena obszaru (...)

2.6.3 Nazwa obszaru.
Ustalenia stanu faktycznego (...)

Ocena obszaru (...)

2.6.4 Pozostate elementy kontroli zarzadczej.
Ustalenia stanu faktycznego (...)

Ocena obszaru (...)

a. Srodowisko wewnetrzne.

Obszar ten obejmuje nastepujace standardy KZ: przestrzeganie wartosci etycznych, kompetencje
zawodowe, strukture organizacyjng, delegowanie uprawnieri.

Ustalenia stanu faktycznego (...)
Ocena obszaru (...)

b. Cele i zarzadzanie ryzykiem.

5 Uja¢ w sprawozdaniu tylko w przypadku wniesienia zastrzezen do wstepnych wynikéw audytu wewnetrznego.
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Obszar ten obejmuje nastepujace standardy KZ: misje, okreslanie celow i zadari, monitorowanie i ocene
fch realizacji, identyfikacje ryzyka, analize ryzyka, reakcje na ryzyko.

Ustalenia stanu faktycznego (...)
Ocena obszaru (...)
c. Informacja i komunikacja.

Obszar ten obejmuje nastepujgce standardy KZ: bieZaca informacje, komunikacije wewnetrzna,
komunikacje zewnetrzna.

Ustalenia stanu faktycznego (...)
Ocena obszaru (...)
d. Monitorowanie i ocena.

Obszar ten obejmuje nastepujgce standardy KZ: monitorowanie Systemu Kz, samoocene, audyt
wewnetrzny, uzyskiwanie zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej.

Ustalenia stanu faktycznego (...)

Ocena obszaru (...)

2.7. Metodologia.
Techniki przeprowadzania audytu:
= ()
Metody doboru préby:
= ()
Narzedzia:
= ()
Dowody:
= ()

Audytor realizujacy zadanie

imie i nazwisko stanowisko upowaznienie nr ...

Miejscowosé, dnia Kliknij tutaj, aby wprowadzic date. r.
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