Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich AUDYTOR WEWNETRZNY Tel. 22 20-98-416

AW.0820.12.2014 Warszawa, dnia 3 lutego 2015 roku

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO W ROKU 2014
W BIURZE RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH

1. Podstawowe informacje o koméree audytu wewnetrznego.

Lp. Imig i nazwisko audytora Nazwa stanowiska Wymiar czasu pracy (w etatach) Kwalifikacje zawodowe
1. | Jozef Grodz Audytor wewngtrzny 1,0 Egzamin Ministerstwa Finansow
2; Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.
P 8
% Obszar 5 E Czas (osobodni)
E 5 dzialalnosci, ‘g % przeprowadzenia
Lp. Temat zadania § g é w ktérym Opis obszaru dzialalnosci ‘_5, é zadania
audytowego ‘; E g przeprowadzono E § g audytowego
5 i ’E zadanie .g ;_;-: E Plan | Wykonanie
NP S audytowe |
1. | Informatyka, w tym Gospodarowania sprzgtem komputerowym,
gospodarowanie sprzetem Z Informatyka eksploatacja i bezpieczenstwo infrastruktury 1 50 65
komputerowym informatycznej
2. | Gospodarka kasowa Z Rachunkowo$é Organizacja obstugi kasowej, funkcjonowanie kasy, 1 55 35
budzetowa inwentaryzacja srodkéw pienigznych
3. | Przestrzeganie procedur Z Zaopatrzenie Zgodno$¢ postepowania z zasadami zamdwien 1 47 38
o zaméwienia publiczne publicznych, jako§¢ mechanizméw kontroli
wewnetrznej, organizacja procesow
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Zidentyfikowane istotne ryzyka i slabosci kontroli zarzadczej w zrealizowanych zadaniach zapewniajacych oraz propozycje usprawnienia

(zalecenia i opinie).

Lp.

Zalecenia podstawowe, opinie

Ryzyka, do ktérych odnosza si¢ wydane
zalecenia, opinie i wnioski, staboéci

kontroli zarzgdczej

Zadanie zapewniajace: AW-01/37/2014 Informatyka, w tym gospodarowanie sprz¢tem komputerowym

1

Whioski:

1. Umozliwienie kontroli ruchu w pomieszczeniu pracy informatykéw przez zainstalowanie urzadzenia

zastosowanego do ochrony i kontroli ruchu w serwerowni.

2. Sformalizowanie zasad zarzadzania ruchem w serwerowni oraz pomieszczeniu pracy informatykow, w

ktérych zlokalizowano komputery informatykow wykorzystywane do zapewnienia bezpieczenistwa pracy

w systemach informatycznych w Biurze.

Opinia: Rekomendujg wykorzystanie propozycji usprawnien wynikajacych z ustalef i ocen audytu w

zakresie stanu faktycznego oraz przyczyn powstania problemow i mozliwych ich skutkéw, ktére

sygnalizujg w sprawozdaniu. Prosze wzia¢ pod uwage mozliwo$é odciazenia informatykéw od

wykonywania niektorych czynnosci o charakterze administracyjno-biurowym:

a) Czynnosci administracyjno-biurowe wykonywane przez informatykéw sa wazne, lecz obiektywnie

czasochtonne i ograniczaja czas na podejmowanie przez nich czynnoéei podstawowych, na

przyklad zwigzanych z wdrozonym systemu EZD.

b) Czas pracy informatykow w wigkszym stopniu powinien by¢ powiazany z zadania podstawowymi

umozliwiajacymi zintensyfikowanie czynno$ci w takich obszarach, jak ochrona bezpieczenstwa

informatycznego, czy funkcjonowanie systemu EZD, w tym na doskonalenie umiejetnosci

zawodowych przydatnych w biezacej pracy (szkolenia), §ledzenie informacji w specjalistycznych

wydawnictwach.

Ryzyko bezpieczenstwa infrastruktury
informatycznych.
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Zadanie zapewniajgce: Nr AW-02/38/2014 Przestrzeganie procedur o udzielenie zaméwien publicznych

2. | Opinia: W procesie opracowania, a nastepnie realizacji planu zamdéwien publicznych, prosze o | Ryzyko nieterminowego przeprowadzenia
zwrbcenie uwagi na terminowo$¢ przekazywania do Wydzialu Zaméwien Publicznych wnioskéw o wlasciwych procedur, zgodnie z
udzielenie zaméwienia publicznego wraz z niezbedng dokumentacja przetargowa (w terminie zalozonym | wymaganiami ustawy Prawo zaméwien

w planie zaméwieni publicznych). Wskazane terminy musza umozliwiaé przeprowadzenie wlasciwych | publicznych.

procedur zgodnie z wymaganiami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4.  Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawezym:

Temat zadania zapewniajgcego,
Lp. ktorego dotyczg czynnosci sprawdzajace’

Czas przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych (osobodni)

Plan Wykonanie

5.  Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe:

Lp. Temat zadania zapewniajacego
lub przedmiot czynnosci doradczej

Zadanie zapewniajace (Z)
albo czynnos$¢ doradcza (D)

Przyczyna niezrealizowania zadania zapewniajacego

lub czynnosci doradczej

L. -

6. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym: Audytor wewngtrzny otrzymal zlecenie
sporzadzenia analizy ilosciowej pracy jednostek organizacyjnych rozpatrujacych sprawy obywateli zgloszone do Rzecznika Praw Obywatelskich.
Oceng przeprowadzitem przy pomocy wskaznika opanowania wptywu spraw skierowanych do Rzecznika Praw Obywatelskich. N

Warszawa, dnia 03 lutego 2015 roku

' Czynnoscei sprawdzajace zawieszone w zwigzku z podjeciem dodatkowego audytu.
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