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AW.0820.3.2014                                                                                                                                                                    Warszawa, dnia 4 lutego 2014 roku                                                                                                                     
                         

PLAN AUDYTU WEWNĘTRZNEGO NA ROK 2014  
W BIURZE RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH 

 
1. Planowane zadania zapewniające1  

 
Lp. 

Temat zadania zapewniającego Numer i nazwa 
obszaru ryzyka 

Planowany czas2  
realizacji zadania 

Jednostki organizacyjne  
objęte zadaniem audytu 

1.  Przestrzeganie procedur o udzielenie 
zamówień publicznych3 

Nr 4. 
Zaopatrzenie 

 
47 

Biuro Dyrektora Generalnego, Wydział 
Zamówień Publicznych 

2.  Gospodarka kasowa Nr 4.  
Rachunkowość budżetowa 

 
55 

Biuro Dyrektora Generalnego, Wydział 
Finansowy 

3.  Informatyka, w tym 
gospodarowanie sprzętem 
komputerowym4   

Nr 7.  
Organizacja Biura Rzecznika 
Praw Obywatelskich 

 
50 

Biuro Dyrektora Generalnego, Zespół 
Informatyki, inne jednostki organizacyjne 
(pomocniczo) 

 
2. Planowane czynności doradcze5  
Lp. Nazwa obszaru planowanych czynności doradczych Planowany czas przeprowadzenia czynności doradczych 

1.  - - 
 

                                                 
1 W ramach rezerwy czasowej w roku 2014 przewiduje się dokończenie sprawozdania z audytu w obszarze Krajowy Mechanizm Prewencji, realizowanego w 2013 roku. 
2 Czas w osobodniach przeznaczony na wykonanie zadania audytowego.  
3 W ramach zadania audytowego będzie przeprowadzona również ocena wydanych wewnętrznych procedur o udzielenie zamówień publicznych. 
4 Podczas realizacji zadania audytowego pn. „Informatyka” przewiduje się ocenę bezpieczeństwa, eksploatacji infrastruktury informatycznej oraz gospodarowania sprzętem 
komputerowym (obszar ryzyka 3. Mienie). 
5 Czynności doradcze będą podejmowane w ramach planowanych zadań zapewniających. 
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3. Planowane czynności sprawdzające  
Lp.  Temat zadań których dotyczą  

czynności sprawdzające 
Planowany czas przeprowadzenia 

czynności sprawdzających (w dniach) 
 

Uwagi 

1. Ochrona informacji i danych 5 Rekomendacje z 2011 roku 
2. Bezpieczeństwo i higiena pracy 5 Rekomendacje z 2012 roku 

 
4. Wyniki analizy obszarów ryzyka  
Lp. Obszar ryzyka (obszar działalności) Typ obszaru działalności Poziom ryzyka w obszarze 

1.  Budżet   Wspomagająca  56,916 
2.  Rachunkowość budżetowa Wspomagająca 40,57 
3.  Mienie Wspomagająca 45,29 
4.  Zaopatrzenie                                                                                     Wspomagająca 67,43 
5.  Komunikacja społeczna                                                                 Podstawowa 42,76 
6.  Postępowanie z wnioskami obywateli                                Podstawowa   57,647    
7.  Organizacja Biura Rzecznika Praw Obywatelskich Wspomagająca 53,96 
8.  Krajowy Mechanizm Prewencji Podstawowa 46,22 

 
5. Planowane obszary ryzyka, które powinny zostać objęte audytem wewnętrznym w kolejnych dwóch latach 

Lp. Nazwa obszaru  Planowany rok audytu wewnętrznego Uwagi 
1.  Budżet   

2015 
Plan i sprawozdawczość 

2.  Postępowanie z wnioskami obywateli Proces badania spraw, ocena, klasyfikacja i ewidencja 

3.  Zaopatrzenie  

                                                 
6 W roku 2014 w obszar tym będzie realizowane zadanie audytowe.  
7 W obszarze tym  przeprowadzony audyt wewnętrzny w 2012 roku. 
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4.  Mienie 2016 Ochrona składników majątkowych 

5.  Komunikacja społeczna Obsługa i wsparcie działalności społecznej. 
 

8. Wyniki przeprowadzonej analizy zasobów osobowych 

Liczba osobodni na czynności audytu w roku 2014 252 

Przeznaczenie czasu Liczba osobodni Stan osobodni 

1. Zadania zapewniające (trzy zadania) 152 100 

2. Czynności sprawdzające 5 95 

3. Czynności organizacyjne, w tym planowanie, sprawozdawczość 55 40 

4. Szkolenie i rozwój zawodowy audytora wewnętrznego 0 40 

5. Urlop wypoczynkowy i dodatkowy (rehabilitacyjny) – przewidywane wykorzystanie         32 8 

6. Rezerwa czasowa 8 0 

Suma kontrolna 252                  

 

9. Cykl audytu: cyklu audytu· wynosi 3 lata 
 

10. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnętrznego, uwzględniające specyfikę jednostki: XXXXXXXXX 

 

    

           Józef Grodź Audytor wewnętrzny                                                                                      Prof. Irena Lipowicz Rzecznik Praw Obywatelskich 

 …………………………………………….                                                                                …………………………………………………….. 
       (Pieczęć i podpis Audytora wewnętrznego)                                                                                                                  (Pieczęć i podpis Rzecznika Praw Obywatelskich)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             


