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Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
KOMORKA AUDYTU WEWNETRZNEGO

Warszawa, dnia 20 grudnia 2010 roku

Sygnatura akt: BRPO-AW-0930-20/10

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2011

1. Planowane zadania zapewniajace

Planowany | Niezbedne Obszar
Lp. Temat planowanego z Jednostka termin zasoby ryzyka
zadania audytowego audytowana przeprowa- (liczba
dzenia osobodni)
zadania
audytowego
1. | Ocena ochrony danych Pelnomocnik ds. 40 Zasoby
osobowych w zakresie ochrony danych i 1.02 - informacyjne i
tworzenia, ewidencjonowania | informacji oraz 28.03.2011r. ochrona
i przechowywania jednostki Biurat! informacji
dokumentéw prowadzace
zbiory danych
osobowych i
informacji
2. | Ocena organizacji Biura w Dyrektor 50 Organizacja
zakresie funkcjonowania Generalny Biura, 26.04 - Biura
kontroli wewnetrznej, Wydziat 20.07.2011r.
zapewnienia informacji oraz Administracyjno
efektywnosci gospodarowania | -Gospodarczy
materialami i wyposazeniem
3. | Zapewnienie o przestrzeganiu | SWF?, Gtéwny 45 Rachunkowos$¢
zasad rachunkowosci, kontroli | Ksiegowy 4.08 - budzetowa
finansowej i prawidtowym Budzetu, 20.10.2011r.
obiegu dokumentéw Dyrektor
finansowych. Generalny Biura
2. Planowane czynnosci doradcze
Niezbedne Obszar
zasoby ryzyka
Lp. Obszar planowanych czynnosci doradczych (liczba
osobodni)
1. | Ocena istniejacej infrastruktury informatycznej - kierunki rozwoju. 20 Informatyka
2. | Udoskonalenie istniejacych i wdrozenie nowych mechanizméw 20 Przyjmowanie
zapobiegajacych nieterminowosci zatatwiania spraw oraz skarg i zatatwianie
obywateli, poprawiajacych jako$c¢ dziatania w tym obszarze. wnioskow
obywateli
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3. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego Nazwa obszaru | Planowany
dotycza czynnosci sprawdzajace ryzyka czas Uwagi

czynnosci

1. | Efektywno$¢ zarzadzania zasobami i Gospodarowanie 4 dni -
wydatkami telekomunikacyjnymi mieniem
2. | Zapewnienie bezpieczenstwa dla IT - program | Informatyka 4 dni -
3. | Polityka personalna, zatrudnienie Zarzadzanie 2 dni -
personelem

4. Planowane obszary ryzyka do objecia audytem wewnetrznym w latach 2012-2015

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok
przeprowadze- Uwagi
nia audytu
wewnetrznego
1. | Informatyka Nabywanie sprzetu i oprogramowania,
2012 zapewnienie bezpieczenstwa dla informatyki
2. | Gospodarowanie mieniem Gospodarowanie sprzetem komputerowym i
2012 $rodkami transportowymi
3. | Krajowy Mechanizm Planowanie dziatan, monitorowanie oraz
Prewencji 2012 raportowanie na temat postepu ich realizacji,
optymalizacja wydatkdéw i ich rozliczanie
4. | Zarzadzanie personelem Przestrzeganie dyscypliny pracy, kryteria
rozdziatu zasobow podziat zadan i
2013 odpowiedzialnosci, narzedzia polityki
personalnej
5. | Dziatalnos$¢ informacyjna i 2013 Proces wydawniczy; poradniki, publikacje itp.
wydawnicza gromadzenie, przetwarzanie i analiza danych o
dziatalno$ci Rzecznika
6. | Budzet Wewnetrzna informacja finansowa, w tym dla
2013 celow zarzadczych, wykonanie budzetu,
przesuniecia Srodkow miedzy paragrafami
klasyfikacji budzetowej
7. | Postepowanie z wnioskami Analiza probleméw i rekomendowanie
Rzecznika zmierzajgcymi do wystapien Rzecznika zawierajacych oceny i
zapewnienia skutecznej 2014 wnioski, monitorowanie postepowania w
ochrony praw i wolnosci zwigzku z wystgpieniem Rzecznika
cztowieka i obywatela,
zalatwienie spraw
8. | Informacja roczna o Zapewnienie odpowiedniej jako$ci danych
dziatalnosci Rzecznika 2014 statystycznych, przydatnos¢ informacji, zrédta
danych statystycznych - system przetwarzania
i analiz danych
9. | Inwestycje, zakupy 2014 Strategia, celowos¢, specyfikacja robét i
inwestycyjne i remonty wydatkéw, dokumentacja, nadzér
10. | Przyjmowanie i zatatwianie 2015 Badanie spraw, wspétpraca, jakos¢ i
wnioskéw obywateli terminowo$¢, obstuga interesantéw
11 | Zamoéwienia publiczne 2015 Procedury, specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia publicznego
12 | Gospodarowanie srodkami 2015 Planowanie rozdysponowania oraz
zaktadowego funduszu sprawozdawczo$¢ z wykorzystania funduszu
$wiadczen pracowniczych
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5. Cykl audytu

Biorac pod uwage 15 zidentyfikowanych obszaréw ryzyka w dziatalnosci Biura Rzecznika Praw
Obywatelskich, a takze czas do dyspozycji na czynno$ci audytowe oraz wielko$¢ zatrudnienia w
Komoérce Audytu Wewnetrznego (1 osoba, audytor wewnetrzny w pelnym wymiarze czasu
pracy), cykl audytu =5 lat.

(Podpis i piecze¢ audytora wewnetrznego)

Zatwierdzam:

(Podpis i piecze¢ Rzecznika Praw Obywatelskich)
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