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         Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich                                               Warszawa, dnia 20 grudnia 2010 roku                                 
KOMÓRKA AUDYTU WEWNĘTRZNEGO                   

                                Tel. 55‐17‐957                                                                        Sygnatura akt: BRPO‐AW‐0930‐20/10                                
                                                                                     
 
 
 

PLAN AUDYTU WEWNĘTRZNEGO NA ROK 2011 
 

 

1. Planowane zadania zapewniające 
 
 
 

Lp. 
 

Temat planowanego z 
zadania audytowego 

                 
 

Jednostka 
audytowana 

Planowany 
termin 

przeprowa‐
dzenia 
zadania  

audytowego 
 

 
Niezbędne 
zasoby 
(liczba 

osobodni) 

Obszar  
ryzyka 

1.  Ocena ochrony danych 
osobowych w zakresie 
tworzenia, ewidencjonowania 
i przechowywania  
dokumentów  

Pełnomocnik ds. 
ochrony danych i 
informacji oraz  
jednostki Biura1 
prowadzące 
zbiory danych 
osobowych i 
informacji 

1.02 – 
28.03.2011 r. 

40  Zasoby 
informacyjne i 
ochrona 
informacji 

2.  Ocena organizacji Biura w 
zakresie funkcjonowania 
kontroli wewnętrznej, 
zapewnienia informacji oraz 
efektywności gospodarowania 
materiałami  i wyposażeniem  

Dyrektor 
Generalny Biura, 
Wydział 
Administracyjno
‐Gospodarczy 

26.04 – 
20.07.2011 r. 

50  Organizacja 
Biura 

3.  Zapewnienie o przestrzeganiu 
zasad rachunkowości, kontroli 
finansowej i prawidłowym 
obiegu dokumentów 
finansowych.  

SWF2, Główny 
Księgowy 
Budżetu, 
Dyrektor 
Generalny Biura 

4.08 – 
20.10.2011 r. 

45  Rachunkowość 
budżetowa 

 
 
2. Planowane czynności doradcze 
 

 
 
 

Lp. 
 

 
 

Obszar planowanych czynności doradczych 

 
Niezbędne  
zasoby 
(liczba 

osobodni) 
 

Obszar  
ryzyka 

1.  Ocena istniejącej infrastruktury informatycznej ‐ kierunki rozwoju. 20  Informatyka
2.  Udoskonalenie istniejących i wdrożenie nowych mechanizmów 

zapobiegających nieterminowości załatwiania spraw oraz skarg 
obywateli, poprawiających jakość działania w tym obszarze. 

20  Przyjmowanie 
i załatwianie 
wniosków 
obywateli 

                                                 
1 Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich 
2 Samodzielny Wydział Finansowy 
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3. Planowane czynności sprawdzające 
 

 
Lp. 

 
Temat zadania zapewniającego, którego 

dotyczą czynności sprawdzające 
 

Nazwa obszaru 
ryzyka 

 
Planowany 

czas 
czynności 

  

 
Uwagi 

1.  Efektywność zarządzania zasobami i 
wydatkami telekomunikacyjnymi 

Gospodarowanie 
mieniem 

4 dni  ‐

2.  Zapewnienie bezpieczeństwa dla IT ‐ program Informatyka 4 dni  ‐
3.  Polityka personalna, zatrudnienie Zarządzanie 

personelem 
2 dni  ‐

 
 
4. Planowane obszary ryzyka do objęcia audytem wewnętrznym w latach 2012‐2015 
 

Lp.  Nazwa obszaru ryzyka  Planowany rok 
przeprowadze‐
nia audytu 

wewnętrznego 

 
Uwagi 

1.  Informatyka 
2012 

Nabywanie sprzętu i oprogramowania, 
zapewnienie bezpieczeństwa dla informatyki 

2.  Gospodarowanie mieniem 
2012 

Gospodarowanie sprzętem komputerowym i 
środkami transportowymi 

3.  Krajowy Mechanizm 
Prewencji  2012 

Planowanie działań, monitorowanie oraz 
raportowanie na temat postępu ich realizacji, 
optymalizacja wydatków i ich rozliczanie 

4.  Zarządzanie personelem 
 

2013 

Przestrzeganie dyscypliny pracy, kryteria 
rozdziału zasobów podział zadań i 
odpowiedzialności, narzędzia polityki 
personalnej 

5.  Działalność informacyjna i 
wydawnicza 

2013 Proces wydawniczy; poradniki, publikacje itp. 
gromadzenie, przetwarzanie i analiza danych o 
działalności Rzecznika 

6.  Budżet 
2013 

Wewnętrzna informacja finansowa, w tym dla 
celów zarządczych, wykonanie budżetu, 
przesunięcia środków między paragrafami 
klasyfikacji budżetowej 

7.  Postępowanie z wnioskami 
Rzecznika zmierzającymi do 
zapewnienia skutecznej 
ochrony praw i wolności 
człowieka i obywatela, 
załatwienie spraw 

 
2014 

Analiza problemów i rekomendowanie 
wystąpień Rzecznika zawierających oceny i 
wnioski, monitorowanie postępowania w 
związku z wystąpieniem Rzecznika 

8.  Informacja roczna o 
działalności Rzecznika  2014 

Zapewnienie odpowiedniej jakości danych 
statystycznych, przydatność informacji, źródła 
danych statystycznych – system przetwarzania 
i analiz danych 

9.  Inwestycje, zakupy 
inwestycyjne i remonty 

2014 Strategia, celowość, specyfikacja robót i 
wydatków, dokumentacja, nadzór 

10.  Przyjmowanie i załatwianie 
wniosków obywateli 

2015 Badanie spraw, współpraca, jakość i 
terminowość, obsługa interesantów  

11  Zamówienia publiczne  2015 Procedury, specyfikacja istotnych warunków 
zamówienia publicznego 

12  Gospodarowanie środkami 
zakładowego funduszu 
świadczeń pracowniczych 

2015 Planowanie rozdysponowania oraz 
sprawozdawczość z wykorzystania funduszu  



Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich KOMÓRKA AUDYTU WEWNĘTRZNEGO             3 | S t r o n a  
 

5. Cykl audytu 
 

 
Biorąc pod uwagę 15 zidentyfikowanych obszarów ryzyka w działalności Biura Rzecznika Praw 
Obywatelskich, a  także czas do dyspozycji na czynności audytowe oraz wielkość zatrudnienia w 
Komórce  Audytu  Wewnętrznego  (1  osoba,  audytor  wewnętrzny  w  pełnym  wymiarze  czasu 
pracy), cykl audytu = 5 lat.  

 
 
 
 
 
                                                                                                            …………………………………………………………… 
                                                                                                                    (Podpis i pieczęć audytora wewnętrznego) 
 
 
 
                                                                                                            Z a t w i e r d z a m: 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                        …………………………………………………………………………. 
                                                                                                                                                                          (Podpis i pieczęć Rzecznika Praw Obywatelskich) 


