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RZECZNIK PRAW OBYWATELSKICH

Rzecznik Praw Obywatelskich

ogtasza nabér na stanowisko
Referenta

w
Biurze Dyrektora Generalnego, w Wydziale Informatyki

w Biurze Rzecznika Praw Obywatelskich

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Biurze, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywanej pracy:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77
Warszawa

Nr BDG-WZK.111.5.2016

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU PRACY (m.in.):

e wspomaganie uzytkownikéw - pomoc w przypadku awarii lub innych probleméw zwigzanych ze
sprzetem komputerowym i oprogramowaniem uzytkowanym w Biurze,

instalacja sprzetu komputerowego na nowych stanowiskach pracy (w tym przenoszenie sprzetu
biurowego),

instalacja, konfigurowanie i aktualizacja oprogramowania zainstalowanego w komputerach
uzytkownikéw,

diagnozowanie oraz podstawowa naprawa sprzetu komputerowego,

rozwigzywanie problemoéw z dostepem sieci,

szkolenie uzytkownikéw z obstugi sprzetu i oprogramowania,



e udziat w pracach komisji przetargowych w postepowaniach dotyczacych zakupu sprzetu
komputerowego i oprogramowania: tworzenie specyfikacji technicznych, opracowywanie
kalkulacji szacunkowych,

e udziat w pracach dotyczacych ewidencjonowania sprzetu komputerowego i oprogramowania.

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
Praca merytoryczna.

Praca z komputerem powyzej 4 godzin dziennie.
Uzytkowanie sprzetu biurowego.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Budynek czesciowo dostosowany dla potrzeb 0séb niepetnosprawnych.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY
WYMAGANIA NIEZBEDNE:

o wyksztatcenie minimum Srednie kierunkowe lub w trakcie studiow — kierunek informatyka,
e znajomo$¢ systemdw z rodziny Windows i pakietow biurowych MS Office,
e podstawowa znajomosc¢ technologii sieciowych .

WYMAGANIA DODATKOWE:

e wysoka kultura osobista,

e komunikatywno$c,

e znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym zapoznanie sie¢ z dokumentacjg
techniczng,

e 0odpornos¢ na stres.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

e list motywacyjny,

e kwestionariusz aplikacyjny wraz z zatgczonymi oSwiadczeniami,

e kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane obywatelstwo polskie lub o$wiadczenie
0 posiadanym obywatelstwie,

e kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

e kopie dokumentéw potwierdzajace spetnienie wymagan niezbednych.

INFORMACJE O METODACH | TECHNIKACH NABORU:

e analiza aplikacii,
e rozmowa kwalifikacyjna.



TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW: do 8 wrzesnia 2016 .
Miejsce sktadania lub przestania dokumentow:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa

oraz jednoczesnie

na adres e-mailowy
rekrutacja@brpo.gov.pl

z dopiskiem: ,,Nabor —Referent-BDG-WZK.111.5.2016”

INFORMACJE DODATKOWE:

e Rzecznik Praw Obywatelskich zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia naboru bez podania

przyczyny,

do skfadania dokumentow zachecamy roéwniez osoby niepetnosprawne,

wynagrodzenie ustalane jest indywidualnie w przedziale od 3.000 do 3.500 zt. brutto,

dokumenty winny by¢ wtasnorecznie podpisane,

oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane (o0 waznosci aplikacji decyduje data wptywu

do BRPO),

e wybrani kandydaci spetiajacy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu poinformowani
zostana telefonicznie lub pocztg elektroniczng o terminach poszczegdlnych etapdw rekrutacii,

o oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

W postepowaniu rekrutacyjnym Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich kieruje sie zasadg réwnego
traktowania w szczegdinosci ze wzgledu na pte€, rase, pochodzenie etniczne, religie, wyznanie,
Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie
chroniona.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu: 22 55-17-745.



