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RZECZNIK PRAW OBYWATELSKICH

Rzecznik Praw Obywatelskich
ogtasza nabér na stanowisko
Naczelnika Wydziatu
w

Wydziale Logistyki i Administracji
Biura Dyrektora Generalnego

w Biurze Rzecznika Praw Obywatelskich

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Biurze, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, nie jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Umowa o prace

Miejsce wykonywanej pracy:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77
Warszawa

Nr BDG-WZK.111.12.2016

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU PRACY (m.in.):

e nadzér nad podlegtymi komdrkami organizacyjnymi Wydziatu Logistyki i Administracji;
e kierowanie pracami z zakresu obstugi gospodarczo-technicznej, w tym koordynacja zakupdw
dokonywanych przez Wydziat, monitorowanie stanu sprzetu/wyposazenia Biura, monitorowanie

i realizacja potrzeb sprzetowo/wyposazeniowych Biura;



nadzor nad zadaniami zwigzanymi z administrowaniem budynkami Biura Rzecznika Praw
Obywatelskich, w tym nad wykonaniem uméw najmu lokali i budynkéw bedacych siedzibami Biur
Petnomocnikéw Terenowych RPO oraz okresowymi kontrolami stanu technicznego budynkéw
znajdujacych sie w zarzadzie BRPO;

planowanie, nadzor i kontrola realizacji wydatkow pozostajacych w zakresie wtasciwosci Wydziatu;
gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi i przeprowadzanie inwentaryzacji;

planowanie i prowadzenie inwestycji Biura, w tym nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych
z pracami remontowo-inwestycyjnymi Biura;

wykonywanie praw i obowigzkow Zamawiajacego poprzez egzekwowanie od Wykonawcdw
wypetniania zobowigzan wynikajgcych z warunkow umowy;

nadzér nad wykonywaniem okresowych konserwacji m.in. urzadzen przeciwpozarowych;

nadzor nad dziataniami jednostki organizacyjnej zapewniajacej obstuge transportowg Kierownictwa
BRPO, w tym nadzér nad taborem samochodowym Biura;

nadzér nad zadaniami zwigzanymi z ochrong 0séb i mienia;

nadzorowanie wykonania zalecen pokontrolnych instytucji zewnetrznych.

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
Praca umystowa, wymagajaca odporno$ci na stres.

Praca z komputerem powyzej 4 godzin dziennie.

Uzytkowanie sprzetu biurowego.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Budynek czesciowo dostosowany dla potrzeb oséb niepetnosprawnych.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie;

co najmniej 7 lat do$wiadczenia w pracy zawodowej odpowiadajacej charakterowi pracy na
stanowisku bedacym przedmiotem naboru w BRPO;

bardzo dobra znajomos¢ ustawy prawo budowlane;

bardzo dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych;



bardzo dobra znajomos¢ ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami;

dobra znajomo$¢ przepiséw finansowo-ksiegowych;

dobra znajomo$¢ przepisow w zakresie prawa zamdwien publicznych;

dobra znajomos$¢ kodeksu cywilnego w zakresie sporzadzania i zawierania umow;

zaangazowanie i inicjatywa w dziataniu, umiejetno$¢ rozwiazywania problemoéw, planowania
| organizacji pracy;

zdoIno$¢ do podejmowania decyzji i kompetencije kierownicze;

umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi, planowania, negocjaciji, rozwigzywania probleméw,
analizy i syntezy informacii;

umiejetno$¢ organizacii pracy i osiggania rezultatow, takze w sytuacjach stresowych;

dyspozycyjnosc.

WYMAGANIA DODATKOWE:

do$wiadczenie w administracji publicznej;

ukonczone studia podyplomowe z zakresu zarzadzania nieruchomosciami;
do$wiadczenie w zakresie gospodarowania sktadnikami majatkowymi;
umiejetnos$¢ pracy w zespole;

komunikatywno$¢ i otwartos¢;

terminowosé i rzetelno$c.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

zyciorys/CV i list motywacyjny;

kwestionariusz aplikacyjny (dostepny na stronie www.bip.brpo.gov.pl) wraz z zataczonymi
oswiadczeniami;

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie;

kopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane do$wiadczenie w pracy zawodowej.

INFORMACJE O METODACH | TECHNIKACH NABORU:

analiza aplikaciji;
test;
rozmowa kwalifikacyjna.



TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW: do 5 stycznia 2017 r.

Miejsce sktadania i przestania dokumentow:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa
z dopiskiem: ,,Nabor - Naczelnik WLiA-BDG-WZK.111.12.2016”

Dodatkowo prosimy przestac drogq elektroniczng skany dokumentow na adres:
rekrutacja@brpo.gov.pl

INFORMACJE DODATKOWE:

e Rzecznik Praw Obywatelskich zastrzega mozliwoS¢ uniewaznienia naboru bez podania
przyczyny;

e do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne;

e wynagrodzenie ustalane jest indywidualnie;

e dokumenty winny by¢ wtasnorecznie podpisane;

o oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane (o0 wazno$ci aplikacji decyduje data wptywu
do BRPO w formie pisemnej);

e wybrani kandydaci spetniajagcy wymagania formalne okre$lone w ogtoszeniu poinformowani
zostana telefonicznie lub pocztg elektroniczng o terminie kolejnego etapu rekrutacii;

o oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

W postepowaniu rekrutacyjnym Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich kieruje sie zasadg réwnego
traktowania w szczegdinosSci ze wzgledu na pte¢, rase, pochodzenie etniczne, religie, wyznanie,
Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 22 55-17-802.



