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RZECZNIK PRAW OBYWATELSKICH

Rzecznik Praw Obywatelskich
ogtasza nabér na stanowisko
od Starszego radcy do Starszego specjalisty
w

Wydziale Organizacyjno- Prawnym
Biura Dyrektora Generalnego

w Biurze Rzecznika Praw Obywatelskich

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Biurze, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, nie jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Umowa o prace

Miejsce wykonywanej pracy:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77
Warszawa

Nr BDG-WZK.111.10.2016

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU PRACY (m.in.):

e monitorowanie zmian przepisdbw prawnych dotyczacych kompetencji Rzecznika Praw

Obywatelskich;
e opracowywanie rozwigzan organizacyjnych w Biurze Rzecznika Praw Obywatelskich;

e opracowywanie przy wspotpracy ze statutowymi jednostkami organizacyjnymi Biura Rzecznika
Praw Obywatelskich projektu Regulaminu Organizacyjnego Biura Rzecznika Praw

Obywatelskich;

e przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w przypadku sporéw kompetencyjnych miedzy

statutowymi jednostkami organizacyjnymi Biura Rzecznika Praw Obywatelskich;



przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych;

przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw oraz prowadzenie ich rejestru;
przygotowywanie projektow pism zleconych przez Dyrektora Generalnego, Zastepce Dyrektora
Generalnego, nadzorujacego Wydziat Organizacyjno-Prawny oraz przez Naczelnika Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego;

wspotpraca z samodzielnym wieloosobowym stanowiskiem radcow prawnych w Biurze
Dyrektora Generalnego;

prowadzenie rejestru zarzadzen i decyzji Rzecznika Praw Obywatelskich i wspdtpraca
z redaktorem BIP w zakresie ich publikacji;

opracowywanie dokumentéw zwigzanych z udziatem Biura Rzecznika Praw Obywatelskich
w projektach dofinansowanych ze Srodkow zewnetrznych /m.in. z funduszy Unii Europejskiej/.

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
Praca merytoryczna /biurowa/ wykonywana w pozycji siedzacej przy komputerze powyzej 4 godzin
dziennie oraz przy uzyciu urzadzen biurowych: drukarka, xero, fax, itp.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Budynek czesciowo dostosowany dla potrzeb 0sdb niepetnosprawnych.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY

Wymagania niezbedne:

ukoriczone wyzsze studia magisterskie prawnicze;

co najmniej 2 lata do$wiadczenia w komadrce prawnej lub organizacyjnej w administracji
publicznej;

umiejetnos$¢ opracowywania projektow wewnetrznych aktow normatywnych;
znajomo$¢ zasad techniki prawodawczej;

umiejetno$¢ sporzadzania pism urzedowych oraz upowaznien i petnomocnictw;
znajomo$¢ ustawy o Rzeczniku Praw Obywatelskich;

znajomo$¢ statutu Biura Rzecznika Praw Obywatelskich;

znajomos$¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej;

znajomos$¢ ustawy o petycjach;

odpowiedzialnos¢ za jako$¢ i terminowos¢ realizowanych zadan;

umiejetno$¢ dziatania pod presjg czasu;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie C1.

Wymagania dodatkowe:

ukonczona aplikacja legislacyjna;
umiejetnos¢ efektywnej realizacji dynamicznie naptywajacych zadan;
komunikatywno$¢ i otwartosc.



WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

e zyciorys/CV i list motywacyjny;

e kwestionariusz aplikacyjny (dostepny na stronie www.bip.brpo.gov.pl) wraz z zataczonymi
oswiadczeniami;

e o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie;

e kopie dokumentow potwierdzajace posiadane doswiadczenie w pracy zawodowe;.

INFORMACJE O METODACH | TECHNIKACH NABORU:

e analiza aplikacj;
o test
e rozmowa kwalifikacyjna.

TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW: do 24 listopada 2016 .
Miejsce sktadania i przestania dokumentow:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa
z dopiskiem: ,,Nabor — Starszy radca-Starszy specjalista~BDG-WZK.111.10.2016”

Dodatkowo prosimy przestac drogg elektroniczng skany dokumentow na adres:
rekrutacja@brpo.gov.pl

INFORMACJE DODATKOWE:

e Rzecznik Praw Obywatelskich zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia naboru bez podania
przyczyny;

e do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne;

e wynagrodzenie ustalane jest indywidualnie;

e dokumenty winny by¢ wtasnorecznie podpisane;

o oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (o0 waznosci aplikacji decyduje data wptywu
do BRPO w formie pisemnej);

e wybrani kandydaci spetiajacy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu poinformowani
zostang telefonicznie lub pocztqg elektroniczng o terminie kolejnego etapu rekrutacii;

e oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.



W postepowaniu rekrutacyjnym Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich kieruje sie zasadg réwnego
traktowania w szczegolnosci ze wzgledu na pteé, rase, pochodzenie etniczne, religie, wyznanie,
Swiatopoglad, niepetnosprawnos$¢, wiek lub orientacje seksualna.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu: 22 55-17-745.



